‘ Politechnika Wroctawska

Wydziat Podstawowych Probleméw Techniki

ZARZADZENIE DZIEKANA NR 24/2012-2016
z dnia 20 grudnia 2013 r.

Na podstawie:
1. Regulaminu Studiow Wyzszych w Politechnice Wroclawskiej obowiazuja-

cego od roku akademickiego 2012/13 (ZW 35/2012 z dnia 9 maja 2012

r.),
2. Zasad dokumentacji przebiegu studiow w Politechnice Wroclawskiej (ZW
1/2012 z dnia 9 stycznia 2012 r.),

3. Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 14
wrzesnia 2011 r. w sprawie dokumentacji przebiegu studiow
okreslam na okres kadencji

OBOWIAZKI ORGANIZACYJNE NAUCZYCIELI AKADEMICKICH ORAZ
INNYCH PRACOWNIKOW I DOKTORANTOW PROWADZACYCH ZAJECIA
DYDAKTYCZNE ZE STUDENTAMI WYDZIALU

I. Wynikajace z Zasad dokumentacji przebiegu studiow

1. Przebieg studiow jest dokumentowany w systemie JSOS w protokotach
zaliczenia przedmiotu dla grupy zajeciowej sporzadzanych w postaci
wydrukow danych elektronicznych zawierajacych:

a) nazwe i kod przedmiotu, dane prowadzacego, liczbe godzin zajec
dydaktycznych, semestr akademicki,

b) imiona i nazwiska studentow, numery albumu, rok, semestr,

c) oznaczenie przedmiotu ksztalcenia

d) uzyskane oceny z zaliczenia lub z egzaminu,

e) date i podpis prowadzacego przedmiot.

2. Prowadzacy przedmiot (egzaminator) w terminie wskazanym przez
Dziekana i nie podzniej niz do zakonczenia sesji egzaminacyjnej jest
obowiazany przekazaé¢ do dziekanatu prawidlowo sporzadzony i
podpisany protokoét zaliczenia przedmiotu.

II. Wynikajace z Regulaminu Studiow Wyzszych

Obowiazki organizacyjne prowadzacego w stosunku do studentow

1. Studentowi przyshuguje prawo do wgladu do swoich ocenionych prac:
sprawdzianow, kolokwiow, sprawozdan z laboratoriow, projektow, prac
kontrolnych, a takze do pracy egzaminacyjnej w terminie podanym
przez prowadzacego zajecia dydaktyczne (§ 5.1.9).

2. Po wystawieniu oceny w indeksie elektronicznym student moze, w
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terminie dwoch dni roboczych od jej wystawienia, rowniez z portalu JSOS,
potwierdzic¢ te ocene albo zglosi¢ reklamacje do prowadzacego zajecia
(egzaminatora). Prowadzacy (egzaminator) w terminie dwoéch dni
roboczych od zgloszenia reklamacji dokonuje ewentualnej korekty
oceny. Dziekan moze w uzasadnionych przypadkach przedluzyc¢ te
terminy. Sprawy sporne rozstrzyga dziekan (§ 10.3).

3. W celu dokonania zmiany oceny zapisanej w systemie JSOS prowadzacy
(egzaminator) sklada pisemny wniosek o zmiane¢ tej oceny do Dziekana.
Po wyrazeniu zgody przez Dziekana i dokonaniu przez uprawnionego
pracownika dziekanatu zmiany oceny w systemie JSOS, prowadzacy
(egzaminator) jest obowiazany bezzwlocznie przekaza¢ do dziekanatu
zmieniony i podpisany protokotl zaliczenia przedmiotu. W uzasadnionych
przypadkach prowadzacy (egzaminator) moze wprowadzi¢ zmiane w
zlozonym juz protokole.

Zaliczenia

4. Zaliczanie kursu/grupy kursow (sprawdziany wiedzy lub umiejetnosci)
odbywaja sie w tym samym jezyku, w jakim zgodnie z programem
ksztalcenia prowadzony byl kurs/grupa kursow. Prawa do odstepstwa
od tej reguly na prosbe studenta i za zgoda prowadzacego zajecia
udziela dziekan (§ 14.3).

5. W celu zapewnienia poufnosci uzyskiwanych ocen, w przypadku ich
oglaszania na tablicy ogloszen lub w internecie przez prowadzacego
zajecia dydaktyczne, podawane wyniki biezacej kontroli wiedzy lub
umiejetnosci (kartkowki, sprawdziany, kolokwia itp.) oraz zaliczenia
kursu/grupy kursow, moga zawierac jedynie numery albumu studentow
wraz z przypisanymi im ocenami (§ 14.6).

6. Student otrzymuje =zaliczenie na podstawie wynikow: kolokwiow,
sprawdzianow, prac kontrolnych, projektow i innych osiggnie¢ w nauce w
czasie semestru. Nieobecnosci studenta na zajeciach moga stanowic
podstawe niezaliczenia kursu. W losowych przypadkach, prowadzacy
zajecia powinien umozliwi¢ studentowi zaliczanie w terminie innym
niz ustalony (rowniez w sesji egzaminacyjnej). W przypadku kolokwiow,
sprawdzianéw oraz prac kontrolnych, warunkiem umozliwienia
studentowi przystapienia do zaliczania jest okazanie, na ewentualne
zadanie prowadzacego, waznej legitymacji studenckiej (§ 14.8).

7. Dokonujac zaliczania kursu koncowego danej grupy kursow, nalezy
uwzgledni¢ wyniki kontroli wiedzy lub umiejetnosci studenta, dotyczace
pozostalych kursow tej grupy (§ 14.5).

8. Zaliczenie kursu/grupy kursow nie moze by¢ uwarunkowane zaliczeniem
innego kursu/grupy kursow, realizowanego w tym samym semestrze (§
14.9).

9. Podczas pierwszych zaje¢ w semestrze, prowadzacy kurs/kurs koncowy
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w grupie kursow okresla i podaje do wiadomosci studentow szczegotowe
warunki oraz terminy zaliczania kursu/grupy kurséw. W przypadku
grupy kursow prowadzacy kurs koncowy grupy kurséw podaje zasade
ustalenia oceny koncowej w grupie kursow (§ 14.10).

10. Prowadzacy kurs, w porozumieniu ze studentami i za zgoda dziekana,
moze ustalic dodatkowy termin zaliczania przeprowadzonego w
semestrze kursu, w okresie do konca sesji egzaminacyjnej tego semestru.
Kurs zaliczony w tym okresie uwaza sie za zaliczony w terminie. W
uzasadnionym przypadku, gdy prowadzacy kurs w ciagu pierwszych 7 dni
sesji egzaminacyjnej nie wyrazi zgody na ustalenie dodatkowego terminu
zaliczenia kursu, ostateczna decyzje w sprawie ustalenia dodatkowego
terminu zaliczenia kursu podejmuje dziekan, na pisemny wniosek
studenta ztozony nie pozniej niz do dziesigtego dnia sesji (§ 14.12).

11. Prowadzacy dany kurs/kurs koncowy grupy kursow wystawia ocene z
zaliczenia i wprowadza ja do systemu JSOS, a tym samym do indeksu
elektronicznego, nie pozniej niz dwa dni robocze po uplywie terminu
zaliczenia. Prowadzacy ma obowiazek reagowania na reklamacje, w
terminie dwoéch dni roboczych od zgloszenia reklamacji (RSW § 14.13).

12. W  uzasadnionych  przypadkach, 2za  wczeSniejsza  akceptacja
prowadzacego kurs, student moze uzyskac¢ zgode dziekana na realizacje
kursu/grupy kurséw w uzgodniony sposob (np. bez odbywania zajec) (8§
14.106).

13. Student niepelnosprawny ma prawo do zaliczania zaje¢ w trybie
indywidualnym na zasadach innych niz okreslone przez prowadzacego
kurs. Zakres indywidualizacji zaliczania kursu/grupy kursow okresla
dziekan na wniosek studenta (§ 14.17).

14. Krotkoterminowe nieobecnosci studenta na zajeciach, spowodowane
obiektywnymi przyczynami, student usprawiedliwia bezposSrednio u
prowadzacego zajecia, dokumentujac powod nieobecnosci. Prowadzacy
moze nakazaC odrobienie zaleglych zaje¢ na wskazanych zasadach.
Laczny okres usprawiedliwionych, krotkoterminowych nieobecnosci nie
powinien przekracza¢ dwoch tygodni w semestrze. Sprawy szczegolne i
sporne rozstrzyga dziekan (§ 14.17).

Egzaminy

15. Egzaminy odbywaja sie w tym samym jezyku, w jakim, zgodnie z
programem ksztalcenia, prowadzony byl kurs/grupa kurséw. Prawa do
odstepstwa od tej reguly na prosbe studenta i za zgoda egzaminatora
udziela dziekan (§ 15.2).

16. Egzamin moze odbywac si¢ w trybie zdalnym, o ile w miejscu
egzaminowania zostanag zagwarantowane warunki do przeprowadzenia
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egzaminu w tym trybie, w tym warunki weryfikacji tozsamosci studentow
(8 15.3).

17. W przypadku grupy kurséw zaliczanej na podstawie oceny z egzaminu,
ocena ta jest ustalana przez egzaminatora po uwzglednieniu wynikow
kontroli wiedzy lub umiejetnosci studenta, dotyczacej wszystkich
kursow tej grupy (§ 15.4).

18. Egzaminy odbywaja si¢ w czasie sesji egzaminacyjnej. Student moze,
W porozumieniu z egzaminatorem i za zgoda dziekana, przystapi¢ do
egzaminu w terminie wcze$niejszym niz zaplanowany (§ 15.5).

19. W wuzasadnionych przypadkach losowych, za wiedza egzaminatora,
dziekan moze zezwoli¢ studentowi na zlozenie egzaminu po terminie. W
tych przypadkach dziekan moze rowniez wyrazi¢c zgode na anulowanie
przyjetego do realizacji w danym semestrze kursu konczacego sie
egzaminem (§ 15.6).

20. Do konca czwartego tygodnia zaje¢é danego semestru egzaminator
ustala forme itryb egzaminu (pisemny, ustny, elektroniczny Ilub
mieszany) oraz warunki jego skladania i proponuje terminy egzaminéow
(§ 15.7). Ustalone ze studentami terminy egzaminow nalezy bezzwlocznie
przesta¢ na skrzynke mailowa asystentowi zastepcy dyrektora instytutu
ds. dydaktyki.

21. Harmonogram sesji egzaminacyjnej ustala dziekan. Student ma prawo
do co najmniej dwukrotnego skladania egzaminu w czasie sesji
egzaminacyjnej, przy czym pierwsze dwa terminy egzaminu muszg
odbywac sie z co najmniej pieciodniowym odstepem, ponadto drugi termin
egzaminu nie moze odbyC sie wczesSniej, niz trzy dni po ogloszeniu
wynikow egzaminu w pierwszym terminie. W przypadku nieobecnosci
studenta na egzaminie w danym terminie, student zachowuje prawo do
tego terminu jedynie po przyjeciu przedlozonego niezwlocznie
usprawiedliwienia. Sprawy sporne rozstrzyga dziekan. W losowych
przypadkach, egzaminator powinien zapewni¢ studentowi skladanie
egzaminu w terminie innym, niz ustalony (takze przed terminem sesji
egzaminacyjnej) (§ 15.7).

22. Egzaminator wystawia ocene z egzaminu (a w przypadku grupy kursow
ustala rowniez ocene koncowa) i wprowadza ja do systemu JSOS, a tym
samym do indeksu elektronicznego, nie p6zniej niz dwa dni robocze po
przeprowadzeniu egzaminu. Egzaminator ma obowigzek reagowania na
reklamacje (§ 15.9).

23. Usprawiedliwieniem nieobecnosci na egzaminie moze byC wylacznie
choroba lub istotne zdarzenie losowe. Usprawiedliwienie przyjmuje
egzaminator, a sprawy sporne rozstrzyga dziekan(§ 15.10).

24. Student niepelnosprawny ma prawo do skladania egzaminu w trybie
indywidualnym, zaleZznie od potrzeb wynikajacych z niepelnosprawnosci.
Indywidualizacji moze podlegac forma egzaminu (pisemny, ustny,

4



‘ Politechnika Wroctawska

Wydziat Podstawowych Probleméw Techniki

elektroniczny, mieszany) i czas jego trwania. Szczegolowego

rozstrzygniecia w tej sprawie dokonuje dziekan na wniosek studenta
(8§ 15.11).

25. Warunkiem przystapienia studenta do egzaminu jest okazanie, na

ewentualne wezwanie egzaminatora, waznej legitymacji studenckiej
(8§ 15.12).

DZIEKAN
Dr hab. Marian Hotlos, prof. nadzw.



