‘ Politechnika Wroctawska

Wydziat Podstawowych Probleméw Techniki

ZARZADZENIE DZIEKANA NR 35/2012-2016
z dnia 3 listopada 2014 r.

Na podstawie § 63 w zwiazku § 20 ust. 4 p. 8 Statutu Politechniki Wroclawskiej z
dniem 1 listopada 2014 r. wprowadza sie nastepujace

ZMIANY ORGANIZACYJNE W STRUKTURZE ZATRUDNIENIA
PRACOWNIKOW NIEBEDACYCH NAUCZYCIELAMI AKADEMICKIMI
NA WYDZIALE PODSTAWOWYCH PROBLEMOW TECHNIKI

§1
Pracownicy jednostek organizacyjnych Wydziatu, tj. Instytutu Fizyki, Instytutu
Matematyki i Informatyki, Instytutu Inzynierii Biomedycznej i Pomiarowej, oraz
pracownicy dziekanatu, zgodnie z § 89 ust. 1 Statutu niebedacy nauczycielami
akademickimi, zatrudnieni na podstawie umowy o prace (wynagradzani z DW lub
KW), po dokonaniu zmiany warunkéw zatrudnienia, staja sie¢ pracownikami
Wydziatu.

8§82
Pracownicy Wydzialu sa zatrudniani na stanowiskach pracy okreslonych dla
pracownikow niebedacych nauczycielami akademickimi, zgodnie z wymaganiami
kwalifikacyjnymi, w ustalonych kategoriach zaszeregowania i wymiarze etatu.
Pracownikom pelniacym funkcje kierownicze jest przyznawany dodatek
funkcyjny.

8§83
Pracownikom Wydzialu wustala sie¢ zakresy obowiazkéw odpowiednio do
poszczegolnych stanowisk pracy i wymiaru etatu, oraz osobe bezposredniego
przetozonego zgodnie z Pismem Okolnym 6/2013 z dnia 31 stycznia 2013 r. w
sprawie wprowadzenia instrukcji tworzenia zakresu obowiazkow pracownikow
Politechniki Wroclawskiej niebedacych nauczycielami akademickimi.

8§ 4
Na Wydziale tworzy nastepujaca strukture organizacyjna: Administracja
Wydzialowa, Dziekanat, Wydzialowe Laboratorium Dydaktyczne, Oddziat
Centrum Wiedzy i Informacji Naukowo-Technicznej. W sklad poszczegolnych
komorek wchodza pracownicy oraz zespoly pracownikow, ktorych dziatalnos¢ w
ramach powierzonych obowiazkow zapewnia warunki dla realizacji ustawowych i
statutowych funkcji Wydziatu.
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ADMINISTRACJA WYDZIALOWA:
1. Kierownik Administracyjny Wydziatu: mgr Agnieszka Debowska

1.1. Zespotl Asystentow ds. Kadr:
1) Asystent ds. kadr: mgr Agnieszka Preizner, specjalista kierujacy
Zespotem
2) Specjalista ds. rozwoju kadr: mgr inz. Magdalena Robak-Warzywoda
3) Specjalista ds. BHP: mgr Alicja Szczygiel

1.2. Zespol Asystentow ds. Finansowych:

1) Asystent ds. finansowych: mgr inz. Katarzyna Holweg-Zawiasa,
specjalista kierujacy zespotem asystentow ds. finansowych

2) Zastepca Asystenta ds. finansowych: mgr Malwina Magnuszewska,
specjalista ds. finansowych

3) Samodzielny referent ds. finansowych: mgr inz. Ewelina Rabska,

4) Specjalista ds. finansowych: mgr inz. Kinga Bojdo

5) Starszy referent ds. finansowych: mgr Aldona Drygas

0) Specjalista ds. finansowych: inz. Aleksandra Loszko

7) Specjalista ds. finansowych: mgr inz. Malgorzata Korzeniowska

8) Starszy referent ds. finansowych: mgr Patrycja Gruszczynska

9) Broker innowacji: mgr inz. Grzegorz Gromada, specjalista

1.3. Zespot ds. Aparatury, Zamoéwien i Logistyki (w tym rozwoju infrastruktury,
remontow i zaopatrzenia):
1) Inzynier ds. aparatury: mgr inz. Beata Czajkowska, specjalista
2) Koordynator ds. zamowien publicznych: Wiestawa Budka, specjalista
3) Samodzielny referent ds. infrastruktury: mgr inz. Renata Wojtylak
4) Specjalista ds. logistyki: inz. Jadwiga Juszczak
5) Specjalista ds. logistyki: mgr Ewa Wactawek-Grzaslewicz
6) Specjalista ds. NLTK: mgr inz. Malgorzata Hamberg
7) Referent ds. zamoéwien publicznych: mgr inz. Paulina Misiewicz-Krol
8) Specjalista ds. logistyki: mgr inz. Wojciech Muszynski

1.4. Zespdt ds. Zarzadzania Jakoscig Ksztalcenia:
1) Samodzielny referent ds. jakosci ksztalcenia: Barbara Flarska

1.5. Zespot ds. Obstugi IT:
1) Specjalista - administrator lokalnej sieci komputerowej: inz. Marcin
Gluszak
2) Administrator sieci: mgr inz. Kamil Krzeminski
3) Specjalista ds. systemu informatycznego: mgr inz. Monika Kaczmarz
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1.6. Stanowiska ds. Obstugi Administracyjnej Wydziatu:
1) Starszy specjalista ds. obslugi administracyjnej: mgr inz. Anna
Byszewska, C-11
2) Specjalista ds. obshugi administracyjnej: Lila Teresa Bubien, D-1
3) Specjalista ds. obslugi administracyjnej: mgr Agata Dryjanska, A-1

1.7. Redakcja Optica Aplicata: mgr inz. Katarzyna Sztylinska, specjalista ds.
redakcji czasopisma

WYDZIALOWE LABORATORIUM DYDAKTYCZNE:

2. Zespol ds. Obshugi Laboratoriow Studenckich i Demonstracji w Salach
Dydaktycznych (laboranci, laboranci-informatycy, demonstratorzy):

1) Starszy technik ds. obshugi laboratoriow studenckich: inz. Elzbieta
Klawinska (fizyka)

2) Starszy technik ds. obstugi laboratoriow studenckich: Wiestaw Klawinski
(fizyka)

3) Referent ds. obstugi demonstracji: mgr inz. Zaneta Konieczna (fizyka)

4) Starszy referent techniczny ds. obshlugi demonstracji: mgr Michat
Nowakowski (fizyka)

5) Specjalista ds. obstugi demonstracji: inz. Leszek Szlek (fizyka)

0) Specjalista ds. obstugi demonstracji: mgr inz. Tadeusz Przerwa-Tetmajer
(fizyka)

7) Samodzielny informatyk: mgr inz. Mirostaw Wojtylak (informatyka)

8) Specjalista ds. obstugi laboratoriow studenckich: mgr inz. Bogumit Glod
(inzynieria biomedyczna)

9) Starszy specjalista ds. obstugi laboratoriow studenckich: mgr inz. Marian
Parol (inzynieria biomedyczna)

10) Specjalista ds. obstugi laboratoriow studenckich: inz. Henryk Kowalski

(inzynieria biomedyczna)

11) Starszy technik ds. obstugi laboratoriow studenckich: mgr inz. Anna
Zarowska (inzynieria biomedyczna)

12) Starszy technik ds. obstugi laboratoriow studenckich: mgr inz.
Katarzyna Wysocka-Krol (inzynieria biomedyczna)

3. Zespo6t Pracownikow Warsztatow w A-1:

1) Kierownik warsztatu: Edward Ciupidro

Pracownicy zatrudnieni na stanowiskach robotnikow wysoko
wykwalifikowanych:

2) Piotr Jacek,

3) Henry Kaziow

4) Ryszard Knapik

5) Kazimierz Nowak

6) Jan Sarnacki
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DZIEKANAT:

4. Kierownik dziekanatu: mgr Monika Macinska

4.1. Specjalista ds. obslugi studentow: mgr inz. Katarzyna Goérowska
4.2. Specjalista ds. obslugi studentow: mgr inz. Sylwia Giel
4.3. Specjalista ds. obstugi studentow: mgr inz. Malgorzata Osobka
4.4. Specjalista ds. pomocy materialnej dla studentow: mgr inz. Malgorzata
Szandrocha
4.5. Specjalista ds. obstugi doktorantow: mgr inz. Agnieszka Udycz
4.6. Zespot ds. Obstugi Procesu Dydaktycznego (programy ksztalcenia, rozklady i
powierzenia zaje¢ dydaktycznych):
1) Starszy specjalista ds. obshugi dydaktyki: mgr inz. Urszula Wesotlowska
2) Specjalista ds. obshugi dydaktyki: Maciej Muszynski
3) Samodzielny referent ds. obstugi dydaktyki: mgr inz. Edyta Landkauf
4) Specjalista ds. obshugi dydaktyki: mgr inz. Justyna Sowa

ODDZIAL CENTRUM WIEDZY I INFORMACJI NAUKOWO-TECHNICZNEJ:

5.1. Bibliotekarz: Elzbieta Wankowicz
5.2. Bibliotekarz: mgr Olga Mitus
5.3. Kustosz biblioteczny: mgr Barbara Wiecha

8§85
Zakresy kompetencji i odpowiedzialnos¢ pracownikow administracji na Wydziale
okresla Regulamin Wydziatu.

§6
Pracownicy administracji na Wydziale podlegaja okresowej ocenie w zakresie
realizacji powierzonych zadan, osiagnie¢, zachowania i postawy, zgodnie
Regulaminem oceny okresowej pracownikow Politechniki Wroctawskiej
niebedacych nauczycielami akademickimi.

DZIEKAN
Dr hab. Marian Hotlos, prof. nadzw.
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