‘ Politechnika Wroctawska

Wydziat Podstawowych Probleméw Techniki

ZARZADZENIE DZIEKANA NR 14/2016-2020
z dnia 2 listopada 2016 r.

Na podstawie § 58 w zwiazku § 20 ust. 4 pkt 8 Statutu Politechniki Wroctawskiej,
§ 9 Regulaminu Wydzialu Podstawowych Problemow Techniki, oraz po uwzgled-
nieniu zmian zachodzacych w zatrudnieniu, zostaje okreslona nastepujaca:

STRUKTURA ZATRUDNIENIA PRACOWNIKOW
NIEBEDACYCH NAUCZYCIELAMI AKADEMICKIMI
NA WYDZIALE PODSTAWOWYCH PROBLEMOW TECHNIKI

§1
Na Wydziale Podstawowych Problemow Techniki jest utworzona nastepujaca
struktura organizacyjna: Administracja Wydzialowa i Dziekanat, stanowiace
komorki organizacyjne Wydziatu.

82
Pracownicy komorek organizacyjnych Wydzialu niebedacy nauczycielami akade-
mickimi, stosownie do § 84 ust. 1 Statutu, sg zatrudnieni na podstawie umowy
o prace (wynagradzani z DW lub KW) na stanowiskach pracy okreslonych dla
pracownikow niebedacych nauczycielami akademickimi, zgodnie z wymaganiami
kwalifikacyjnymi, w ustalonych kategoriach zaszeregowania i wymiarze etatu.
Pracownikom pelniacym funkcje kierownicze moze byc¢ przyznawany dodatek
funkcyjny.

§3
Pracownikom komorek organizacyjnych Wydzialu ustala sie zakresy obowiazkow
odpowiednio do poszczegdlnych stanowisk pracy i wymiaru etatu, oraz osobe
bezposredniego przelozonego zgodnie z Pismem Okoélnym 6/2013 z dnia 31
stycznia 2013 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji tworzenia zakresu
obowiazkow pracownikoéw Politechniki Wroctawskiej niebedacych nauczycielami
akademickimi.

8§ 4
Na podstawie Pisma Okolnego 36/2016 z dnia 1 czerwca 2016 r., na Wydziale
zostaje ustanowiona funkcja Dyrektora Administracyjnego Wydzialu, ktorego
zadaniem jest wspierania Dziekana poprzez koordynowanie dzialan administracji
wydziatlowej w wydzielonych obszarach.

85
W sklad poszczegolnych komorek organizacyjnych wchodza pracownicy oraz
zespoty pracownikow, ktorych dziatalnos¢ w ramach powierzonych obowiazkow
zapewnia warunki dla realizacji ustawowych i statutowych funkcji Wydziatu.
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ADMINISTRACJA WYDZIALOWA:

1. Kierownik Administracyjny Wydziatu powolany na funkcje Dyrektora
Administracyjnego Wydziatu: mgr Agnieszka Debowska

1.1. Zespot ds. Kadr:

1)
2)
3)

Asystent ds. kadr: mgr Agnieszka Preizner, specjalista kierujacy zespolem

Specjalista ds. rozwoju kadr: mgr inz. Magdalena Robak-Warzywoda
Specjalista ds. BHP: mgr Alicja Szczygiet

1.2. Zespot ds. Finansowych:

1)

2)

3)
4)
S)
6)
7)
8)
9)

Asystent ds. finansowych: mgr inz. Katarzyna Holweg-Zawiasa,
glowny specjalista ds. budzetowania i kontroli kosztow, stanowisko
samodzielne

Asystent ds. finansowych: mgr Malwina Magnuszewska,
specjalista kierujacy zespolem ds. finansowych

Specjalista ds. finansowych: mgr inz. Malgorzata Korzeniowska, K2
Specjalista ds. finansowych: mgr Patrycja Gruszczynska, K3-K6
Specjalista ds. finansowych: inz. Aleksandra Loszko, K3-K6
Starszy referent ds. finansowych: mgr Sylwia Milka, K3-K6
Specjalista ds. finansowych: mgr Manuela Robak, K3-K6
Specjalista ds. finansowych: mgr Aldona Drygas, K7

Starszy referent ds. finansowych: mgr Izabela Gutszmit, K7

1.3. Zespot ds. Aparatury, Zamowien i Logistyki:

1)
2)

3)
4)
5)

Specjalista — inzynier ds. aparatury: mgr inz. Beata Czajkowska
Koordynator ds. zamoéwien publicznych: Wiestawa Budka,
specjalista ds. zamowien publicznych

Specjalista ds. zamowien publicznych: mgr inz. Paulina Gluszak
Specjalista ds. logistyki: mgr Ewa Wactawek-Grzaslewicz
Specjalista ds. logistyki: lic. Malgorzata Katendek

1.4. Zespot ds. Obshugi Administracyjne;j:

1)
2)
3)

Specjalista ds. obshugi administracyjnej: mgr Aldona Lozinska-Cyrska, K2
Specjalista ds. obstugi administracyjnej: mgr Agata Dryjanska, K3-K6

Samodzielny referent ds. obstugi administracyjnej: mgr inz. Renata
Wojtylak, K7

1.5. Zespot ds. Obshugi Informatyczne;:

1)

Administrator sieci: inz. Marcin Gluszak,

2) Administrator sieci: mgr inz. Kamil Krzeminski
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1.6. Zespot ds. Obstugi Laboratoriow Studenckich:

1) Starszy technik ds. obstugi laboratoriow studenckich: inz. Elzbieta
Klawinska (fizyka)

2) Starszy technik ds. obshugi laboratoriow studenckich: Wiestaw Klawinski
(fizyka)

3) Starszy referent techniczny ds. obstugi demonstracji: mgr inz. Zaneta
Konieczna (fizyka)

4) Starszy referent techniczny ds. obstugi demonstracji: mgr Michat
Nowakowski (fizyka)

5) Specjalista ds. obstugi laboratoriow studenckich: mgr inz. Tadeusz
Przerwa-Tetmajer (optyka)

0) Starszy technik ds. obstugi laboratoriow studenckich: dr inz. Jerzy
Kolanko — %2 etatu (inzynieria biomedyczna)

7) Specjalista ds. obstugi laboratoriow studenckich: inz. Leszek Szlek
(inzynieria biomedyczna)

8) Starszy technik ds. obstugi laboratoriow studenckich: mgr inz. Anna
Zarowska! (inzynieria biomedyczna)
- Starszy referent techniczny ds. obstugi laboratoriow studenckich:

inz. Dagmara Zbawiony?2 — %2 etatu (inzynieria biomedyczna)

9) Specjalista ds. obstugi laboratoriow studenckich: inz. Henryk Kowalski —

Y2 etatu (inZynieria biomedyczna)

1.7. Redakcja Czasopisma ,Optica Applicata”:
1) Specjalista ds. redakcji czasopisma: mgr inz. Katarzyna Sztylinska

1.8. Warsztat Mechaniczny i Optyczny:

1) Specjalista kierujacy zespolem: Jozef Miozga

2) Robotnik wysoko wykwalifikowany: Henryk Kaziow (warsztat
mechaniczny)

3) Robotnik wysoko wykwalifikowany: Kazimierz Nowak (warsztat
mechaniczny)

4) Robotnik wysoko wykwalifikowany: Jan Sarnacki (warsztat mechaniczny)

5) Robotnik wysoko wykwalifikowany: Piotr Jacek (warsztat optyczny)

6) Robotnik wysoko wykwalifikowany: Ryszard Knapik (warsztat optyczny)

1 Pracownik przebywa na urlopie
2 Pracownik zatrudniony na okres zastepstwa
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DZIEKANAT:

1. Kierownik dziekanatu: mgr Monika Macinska

1.1. Zespot ds. Obshugi Studentow i Doktorantow:
1) Specjalista ds. obshugi studentow: mgr inz. Katarzyna Gorowska
2) Specjalista ds. obstugi studentow: mgr inz. Sylwia Kubiak
3) Specjalista ds. obshugi studentow: mgr inz. Malgorzata Osobka
4) Specjalista ds. obshugi doktorantow oraz ds. obshugi systemu POL-on
w zakresie studentow i doktorantow: mgr inz. Malgorzata Szandrocha

1.2. Zespot ds. Obshugi Procesu Dydaktycznego:
1) Starszy specjalista ds. obstugi dydaktyki: mgr inz. Urszula Wesotowska
2) Specjalista ds. obstugi dydaktyki: Maciej Muszynski
3) Specjalista ds. obstugi dydaktyki: mgr inz. Bogumit Gléd - % etatu

1.3. Zespdt ds. Zarzadzania JakosScig Ksztaltcenia:
) N

§6
Nadzoér nad dzialalnoscia komorek organizacyjnych administracji Wydziatu
sprawuje Dziekan przy udziale Prodziekanéw oraz Kierownika Administracyjnego
Wydzialu powolanego na funkcje Dyrektora Administracyjnego Wydziatu i
Kierownika Dziekanatu.

8§87
Pracownicy komorek organizacyjnych Wydzialu podlegaja okresowej ocenie w
zakresie realizacji powierzonych zadan, osiagnie¢, zachowania i postawy, zgodnie
Regulaminem oceny okresowej pracownikow Politechniki Wroctawskiej
niebedacych nauczycielami akademickimi (ZW 114/2016).

8§8
Traci moc Zarzadzenie Dziekana nr 7/2016-2020 z dnia 3 pazdziernika 2016 r.

8§89

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

DZIEKAN
Prof. dr hab. inz. Arkadiusz Wojs
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