‘ Politechnika Wroctawska

Wydziat Podstawowych Problemow Techniki

ZARZADZENIE DZIEKANA NR 2/2020-2024
z dnia 5.10.2020 r.

Na podstawie §1 oraz §3 ust 1-8 Zarzadzenia Wewnetrznego nr 72 /2020 wprowadzam
nastepujace zasady realizacji zaje¢ dydaktycznych w semestrze zimowym 2020/2021 na
kierunkach studiéw prowadzonych na Wydziale Podstawowych Problemow Techniki.

§1

1. Zajecia dydaktyczne odbywaja sie w formie: (1) zdalnej synchronicznej, tj. takiej,
ktoéra zapewnia bezposredni udziat os6b prowadzacych zajecia i studentéw poprzez
wykorzystanie narzedzia do komunikacji na odlegto$¢ umozliwiajgcego transmisje
obrazu i dzwieku w czasie rzeczywistym; (2)stacjonarnej (tradycyjnej);
(3) mieszanej, tj. takiej, w ktorej wyznaczona przez dziekana cze$¢ zaje¢ odbywa sie
w formie stacjonarnej, a pozostate — w formie zdalnej synchroniczne;.

2. Zasady realizacji kurséw w formie zdalnej synchronicznej zawiera zatgcznik nr 1.

3. Zasady realizacji kursow w formie stacjonarnej, w tym zasady bezpieczenstwa
sanitarnego, zawiera zatgcznik nr 2.

4. Zasady okresSlone w ust. 2 i 3 stosuje sie odpowiednio do zdalnej i stacjonarnej czesci
kurséw realizowanych w trybie mieszanym.

5. Forme realizacji poszczegdlnych kursow ustala dziekan w drodze odrebnego
zarzgdzenia. Wyjatkiem sg kursy na 1. roku studiow I stopnia, ktorych forme realizacji
wybiera student w drodze zapisow do grupy stacjonarnej lub zdalne;.

6. Zajecia, niezaleznie od ich formy, odbywaja sie wytacznie w terminach okreslonych
w rozktadach zaje¢.

7. Uczestnictwo w zajeciach w formie ustalonej przez dziekana jest dla studentow
obowigzkowe na ogo6lnych zasadach regulaminowych z zastrzezeniem §3. Za
zapewnienie Srodkow technicznych niezbednych do uczestnictwa w zajeciach
zdalnych synchronicznych oraz srodkéw ochrony osobistej wymaganych na zajeciach
stacjonarnych odpowiada student.

8. Prowadzacy ma obowigzek dostosowac zakres tresci kursu w taki sposéb, by $rednie
obcigzenie studenta, z uwzglednieniem warunkéw i formy realizacji kursu,
odpowiadato przewidzianej w programie studiow liczbie punktow ECTS.

§2

1. Prodziekan ds. dydaktyki, dziatajac z upowaznienia dziekana, moze zezwoli¢ na
realizacje kursu praca dyplomowa w formie stacjonarnej na wniosek prowadzacego
kurs (opiekuna pracy) i za zgoda kierownika katedry dysponujacej pomieszczeniem,
w ktérym ma by¢ realizowany ten kurs. Zasady realizacji prac dyplomowych w formie
stacjonarnej zawiera zatgcznik 3. Wzoér wniosku o stacjonarng realizacje pracy
dyplomowej zawiera zatgcznik 4.
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2. Za zapewnienie bezpiecznych warunkéw pracy studenta realizujacego prace dyplo-
mowg w pomieszczeniach katedry, uwzgledniajacych aktualnie obowigzujace prze-
pisy prawa oraz regulacje wewnetrzne, odpowiada kierownik katedry.

§3

W przypadku udokumentowanych przeciwwskazan do udziatu w zajeciach stacjonarnych,
zwigzanych ze szczegolnym ryzykiem zwigzanym z zakazeniem COVID-19 u studenta lub
mieszkajacego z nim na state cztonka rodziny, student moze poprosi¢ prowadzacego
zajecia - nie p6Zniej niz 9 pazdziernika - o mozliwo$¢ realizacji kursu w indywidualnym
trybie zdalnym. O zakresie uzasadnienia swojej sytuacji, przedstawionego
prowadzacemu, decyduje wytacznie student. Prowadzacy udziela odpowiedzi, po
konsultacji z kierownikiem przedmiotu lub przewodniczagcym komisji programowej, nie
pOZniej niz 12 pazdziernika. W przypadku odmowy student moze zwrdcic sie, mozliwie
niezwlocznie, do prodziekana ds. studenckich z prosba o pomoc w rozwigzaniu sytuaciji,
dotaczajac peing dokumentacje stanu faktycznego bedacego podstawg prosby.

§4

1. Konsultacje co do zasady prowadzone sg w formie zdalnej. Prowadzacy zajecia moze
wskazac¢ preferowang metode komunikacji, musi jednak pozostawal dostepny w
czasie rzeczywistym w godzinach konsultacji, a na zyczenie studenta zobowigzany jest
przeprowadzi¢ konsultacje w formie wideokonferencji. Zasady przeprowadzania
konsultacji w formie wideokonferencji okresla prowadzacy.

2. Prowadzacy ma prawo ograniczy¢ czas pojedynczej konsultacji tak, by w ramach
zadeklarowanych godzin odby¢ konsultacje z wszystkimi zainteresowanymi
studentami.

3. W wyjatkowych przypadkach, w drodze indywidualnego uzgodnienia pomiedzy
studentem a prowadzacym zajecia, dopuszcza sie konsultacje stacjonarne. Za
zachowanie zasad bezpieczenistwa sanitarnego w takim przypadku odpowiada
prowadzacy.

4. Prowadzacy zajecia odpowiada na pytania studentéw kierowane drogg emailowa oraz
przez system JSOS/Edukacja.CL najpdzniej w dniu swoich najblizszych konsultacji.

5. Prowadzacy zajecia oddaje ocenione prace i sprawozdania studentow w terminie
jednego tygodnia od ich otrzymania, a w przypadku zaje¢ odbywanych co dwa
tygodnie - w terminie dwoéch tygodni.

6. Student ma obowiazek na biezgco (nie rzadziej niz w terminach zaje¢) zapoznawac sie
z informacjami zamieszczanymi w miejscu, w ktéorym udostepniana jest tres¢ kursu.

§5

1. Powotuje sie zesp6t mediacyjny w sktadzie:
dr hab. inz. Marta Kopaczynska, prof. uczelni,
prof. dr hab. Antoni C. Mitus$ - przewodniczacy,
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Oliwia Pruba (przedstawicielka studentow)
dr inz. Karol TarnowskKi,
dr hab. Szymon Zeberski, prof. uczelni.
2. Zadaniem zespotu jest podejmowanie préb polubownego rozwigzywania spraw
spornych pomiedzy nauczycielami akademickimi a studentami, wynikajacych
z nadzwyczajnego trybu pracy uczelni.
3. Do zespotu kierowane sg skargi i sprawy sporne zgtaszane przez studentéw do
samorzadu studenckiego, dziekana lub prodziekanow.
4. W przypadku nieosiggniecia satysfakcjonujacego rozwigzania po upltywie tygodnia
zespot przekazuje sprawe prodziekanowi ds. dydaktyki.
5. Zespo6t ustala swoj tryb pracy i informuje o nim dziekana.

§6
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

DZIEKAN

prof. dr hab. infl%ﬂﬂaﬂmikowski


iPad Pro (Pawel)
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Zatacznik nr 1 do ZD 2/2020-2024
ZASADY PROWADZENIA ZA]EC W TRYBIE ZDALNYM

Zajecia w trybie zdalnym realizowane s wytacznie w formie synchronicznej,
z zapewnieniem dostepnos$ci prowadzgcego poprzez narzedzie komunikacyjne przez
caly zaplanowany czas zajec.

Prowadzacy zobowigzany jest do prowadzenia kursu z wykorzystaniem ePortalu,
gdzie nalezy umiesci¢ tres¢ kursu lub co najmniej odno$nik internetowy do miejsca,
w ktorym umieszczona jest tre$¢ kursu.

Prowadzacy ma obowigzek zadba¢ o zgodnos¢ listy stuchaczy kursu na ePortalu
z zapisem w systemie JSOS. Zaleca sie korzystanie z metody zapisowej JSOS.

Przed rozpoczeciem pierwszych zaje¢ prowadzacy informuje studentow za
posrednictwem wiadomosci w systemie JSOS/Edukacja.CL o utworzeniu kursu na
ePortalu.

Prowadzacy w pierwszym tygodniu semestru informuje studentéw o zasadach
realizacji kursu, wykorzystywanych narzedziach IT i $rodkach komunikacji,
warunkach zaliczenia oraz trybie Swiadczenia konsultacji. Te informacje, a takze inne
informacje adresowane do ogétu stuchaczy kursu, nalezy umieszcza¢ w miejscu, w
ktorym zawarta jest tre$¢ kursu; tak zaprezentowane informacje uwaza sie za
wigzace. Nalezy unika¢ przekazywania tego typu informacji, adresowanych do ogétu
stuchaczy, poczta elektroniczng lub poprzez system JSOS/Edukacja.CL.

Prowadzacy ma obowigzek dokumentowania realizacji kursu. Forma dokumentacji
moze by¢ np. udostepniona studentom na ePortalu lub stronie internetowej tres¢
kursu wraz z archiwalnymi odnos$nikami do odbytych wideokonferencji, zapis
obecnosci studentow na wideokonferencji, emailowe powiadomienie o
wideokonferencji wygenerowane przez nakladke vc na system zoom itp.
Rekomenduje sie wykorzystanie narzedzi do wideokonferencji Zoom lub MS Teams.
Odnosnik do wideokonferencji (odno$nik internetowy do wideokonferencji Zoom,
wskazanie grupy MS Teams) musi by¢ zamieszczony w miejscu, w ktérym
prezentowana jest tre$¢ kursu. Ewentualne hasto musi zosta¢ podane na ePortalu lub
w miejscu, w ktorym udostepniana jest tre$¢ kursu.

Zakres aktywnos$ci prowadzacego i studentow w czasie zaje¢ zdalnych nie moze
odbiegac od standardéw przyjetych dla danej formy zajec.

W toku zaje¢ zdalnych nalezy w miare mozliwo$ci utrzymac zwyczaje i normy
obowigzujace w sali zajeciowej. Zaleca sie zachowanie w najwiekszym mozliwym
stopniu zwyklych zasad realizacji zaje¢ z ewentualnym wzbogaceniem tresci o formy
wykorzystujagce komputer (np. zadania o charakterze numerycznym, wzbogacone
formy prezentaciji itp.)

Zaleca sie prowadzenie zajeC przy wiaczonej kamerze prowadzacego. Ze wzgledow
psychologicznych i spotecznych rekomendowane jest zachecanie studentéw do
wlaczenia kamer, na ile pozwala na to jako$¢ 1acza.

Prowadzacy wyktad zapewnia dostep do tre$ci kazdego wyktadu w formie
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alternatywnej do zaje¢ wykorzystujacych komunikacje w czasie rzeczywistym,
w zakresie umozliwiajgcym w petni prace wtasng studentom o ograniczonych
mozliwosciach uczestnictwa w zajeciach synchronicznych. Alternatywna forma tresci
wyktadu moze obejmowac m.in. nagranie wyktadu, notatki do wyktadu, szczegdétowe
odnos$niki do dostepnej dla studenta literatury, skrypt, prezentacje itp.

W przypadku aktywnych form zaje¢ student moze zgtosi¢ prowadzacemu najp6Zniej
na drugich zajeciach ewentualne state ograniczenia mozliwo$ci uczestnictwa
w zajeciach synchronicznych. W takim przypadku prowadzacy moze zaoferowac
studentowi alternatywna forme pracy.

W przypadku sporadycznych trudnosci technicznych uniemozliwiajacych udziat
studenta w zajeciach obowigzkowych zaleca sie uznanie nieobecnos$ci studenta za
usprawiedliwiong z obowigzkiem odrobienia zaje¢ w formie wskazanej przez
prowadzacego.

O niemoznoS$ci przeprowadzenia zaje¢ z powoddéw technicznych prowadzacy
informuje studentéow przez system JSOS/Edukacja.CL i jednocze$nie powiadamia
prodziekana ds. dydaktyki. Zajecia takie nalezy odrobi¢ w uzgodnionym ze
studentami terminie.

Hospitacje zaje¢ zdalnych prowadzane s3 na normalnych zasadach i obejmujg ocene
udostepnionych materiatéw kursu oraz udziat zespotu hospitujacego w zajeciach
synchronicznych. Zespo6t hospitujacy ma obowigzek poinformowania prowadzacego
0 swojej obecnosci niezwtocznie po swoim dotaczeniu do wideokonferenciji.
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Zatacznik nr 2 do ZD 2/2020-2024
ZASADY PROWADZENIA ZA]EC W TRYBIE STACJONARNYM

1. Na zajecia moze przyjs¢ wytacznie osoba zdrowa bez objawow chorobowych
sugerujacych chorobe zakaZng. Nie moga w nich uczestniczy¢ studenci badz
pracownicy, ktorzy sa chorzy, przebywaja w domu z osoba odbywajaca kwarantanne
lub izolacje w warunkach domowych, albo sami sg objeci kwarantanng lub izolacja
w warunkach domowych.

2. Nieobecno$¢ studenta spowodowang niespetnieniem warunkéw opisanych
w punkcie 1 prowadzacy uznaje za usprawiedliwiong, z obowigzkiem odrobienia
zaje¢ w formie i zakresie wskazanym przez prowadzacego. Student jest zobowigzany
do zgloszenia prowadzacemu przeszkody do uczestnictwa w zajeciach przed ich
rozpoczeciem poprzez wystanie wiadomosci e-mail.

3. Prowadzacy zajecia oraz studenci w trakcie zajec¢ na terenie Uczelni s3 zobowigzani
do przestrzegania wszystkich obowigzujacych wymogoéw bezpieczenstwa GIS
i stosowania sie do wszystkich zalecen oraz wytycznych obowiazujacych w Uczelni.

4. Nazajecia mogg wejs¢ wytacznie osoby z ostong na usta i nos (maseczka jednorazowa
lub wielokrotnego uzytku, przyilbica w przypadku osdb, ktore ze wzgledow
zdrowotnych nie mogg zakrywac ust i nosa maseczka).

5. Prowadzacy jest odpowiedzialny za przestrzeganie zasad rezimu sanitarno-
epidemiologicznego i ma obowigzek nadzorowac uczestnikéw zaje¢ pod tym katem.
W szczego6lnosci ma obowigzek odmdéwi¢ dopuszczenia do odbywania zaje¢ oraz
usung¢ z sali zajeciowej studenta, ktéory odmawia zastosowania sie do wymogow
sanitarnych, korzystajac w razie potrzeby z pomocy stuzb ochrony uczelni.

6. Przed wejSciem na zajecia, w czasie przerw, a takze w czasie wchodzenia
i wychodzenia z sali studenci powinni zachowac¢ odstep minimum 1,5 m od siebie oraz
mie¢ ostoniete usta i nos.

7. Przed rozpoczeciem zaje¢ oraz po ich zakonczeniu prowadzacy oraz studenci s3
zobowigzani zdezynfekowac rece. Student moze uzy¢ rekawiczek jednorazowych,
ktore ma obowigzek zatozy¢ przed rozpoczeciem zaje¢, a nastepnie zdezynfekowac
rece w rekawiczkach. W razie zdjecia lub uszkodzenia rekawiczek obowigzuje
ponowna dezynfekcja rak.

8. W sali audytoryjnej studenci zajmuja wskazane miejsca i nie zmieniajg ich w ciggu
catych zajec lub bloku zaje¢ odbywanych przez grupe studentéw w tej samej sali.

9. W laboratorium moga przebywac jedynie osoby z ostong na ustach i nosie. W
przypadku koniecznoSci przemieszczania sie po laboratorium nalezy zachowywac
odlegto$¢ co najmniej 1,5 m z wyjatkiem sytuacji, w ktdérych tre$¢ zaje¢ obejmuje
symulacje pracy z pacjentem.

10. W czasie zajec¢ zorganizowanych zabrania sie obecnosci w laboratorium os6b innych
niz prowadzacy, uczestnicy kursu oraz niezbedny personel techniczny. Wyjatkiem sa
sytuacje zagrozenia, wymagajace interwencji.

11.Kazdy student zobowigzany jest korzysta¢ z wtasnych przyboréw niezbednych do
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realizacji zaje¢. Uczestnicy zaje¢ nie przekazujg sobie Zadnych przedmiotéw. Zabrania
sie korzystania z telefonéw komdrkowych w trakcie zajec.

12.Zabrania sie przynoszenia na zajecia zbednych rzeczy. Student ma obowigzek
pozostawienia w szatni odziezy wierzchniej oraz duzych toreb, plecakéw itp. Inne
rzeczy osobiste nalezy pozostawi¢ w miejscu wskazanym przez prowadzacego
zajecia. Studenci zostawiajac lub odbierajgc swoje rzeczy obowigzani sg zachowac¢
odpowiednie Srodki bezpieczenstwa (odlegto$¢ od innych os6b, zakrywanie ust
inosa). Uczelnia nie ponosi odpowiedzialnosci za przedmioty wartoSciowe
przyniesione na zajecia.

13. Prowadzacy zobowigzany jest wietrzy¢ pomieszczenia dydaktyczne nie rzadziej niz
co godzine, umozliwiajgc w tym czasie studentom opuszczenie sali. Jezeli jest to
mozliwe, wskazane jest prowadzenie zaje¢ przy otwartych oknach. Nalezy w miare
mozliwosci pozostawi¢ otwarte drzwi do laboratorium w czasie trwania zajec,
aw przypadku sali audytoryjnej - pozostawi¢ je w pozycji otwartej na czas
wchodzenia i wychodzenia studentow.

14.W laboratoriach zaleca sie dezynfekcje powierzchni i elementow wyposazenia,
ktorych dotykaja studenci, przynajmniej raz dziennie.

15.Przed zajeciami laboratoryjnymi prowadzacy zajecia ma obowigzek zapoznania
studentow z regulaminem pracowni w zakresie zasad bezpieczenstwa w czasie
pandemii COVID-19, zawartym w zat 3 do ZW 72/2020, oraz z podstawowymi
informacjami dotyczacymi mozliwych sposobow zapobiegania zakaZeniu
koronawirusem.

16.Z utrzymywania dystansu zwolnione sg osoby wymagajace pomocy 0sob trzecich.
Osoby z niepetnosprawnos$ciami zwolnione sg z przestrzegania zasad sanitarnych,
jesli uniemozliwiatoby to ich udziat w zajeciach. Asystenci takich oséb zwolnieni s3 z
przestrzegania zasad sanitarnych, je$li uniemozliwiatoby to wypetnianie ich
obowigzkdéw asystenckich.

17.Prowadzacy zajecia stacjonarne zobowigzany jest sporzadzi¢ liste obecnosci,
zawierajaca nazwe kursu, date oraz godzine zaje¢, ktora nalezy przechowywac
przynajmniej przez dwa tygodnie w miejscu pracy, w spos6b umozliwiajgcy dostep
réwniez pod nieobecnos$¢ pracownika.

18.W przypadku wystgpienia u prowadzacego przeszkdéd do przeprowadzenia zajec
wymienionych w punkcie 1 nalezy dazy¢ do zorganizowania zastepstwa.
W przypadku braku takiej mozliwosci dopuszcza sie odwotanie zaje¢ po
powiadomieniu studentéw poprzez system JSOS oraz prodziekana ds. dydaktyki za
posrednictwem poczty elektronicznej. Zajecia takie nalezy odrobi¢ w formie
stacjonarnej lub zdalnej. Odrabianie zaje¢ poza ich normalnym terminem lub poza
okresem przeznaczonym na zajecia zorganizowane wymaga uzgodnienia ze
studentami oraz zgody prodziekana ds. dydaktyki.



‘ Politechnika Wroctawska

Wydziat Podstawowych Problemow Techniki
Zatacznik nr 3 do ZD 2/2020-2024
ZASADY REALIZAC]JI PRAC DYPLOMOWYCH W TRYBIE STACJONARNYM

1. Realizacja badan w ramach kursu praca dyplomowa mozliwa jest w pomieszczeniach
spelniajacych warunki okres$lone dla pomieszczen dydaktycznych w zat. 2 do ZW
72/2020. W szczeg6lnosci, na drzwiach pomieszczenia nalezy umieSci¢ informacje
o maksymalnej liczbie 0s6b mogacych przebywa¢ w pomieszczeniu oraz o obowigzku
stosowania ostony ust i nosa oraz dezynfekcji rak.

2. Przy wejsciu do pomieszczenia nalezy umiescic¢ srodek do dezynfekcji rak.

3. Za spetnienie warunkéw sanitarnych w pomieszczeniach laboratoryjnych katedry
udostepnianych do realizacji pracy dyplomowej odpowiada kierownik katedry.

4. Do realizacji badan w ramach pracy dyplomowej w laboratorium nalezacym do
katedry moze przystapi¢ wytacznie osoba zdrowa bez objawow chorobowych
sugerujacych chorobe =zakazng. Zabrania sie realizacji prac dyplomowych
w laboratoriach katedr przez studentéw chorych, przebywajacych w domu z osoba
odbywajaca kwarantanne lub izolacje w warunkach domowych, albo objetych
kwarantanng lub izolacjg w warunkach domowych.

5. W pomieszczeniu, w ktorym realizowane sg badania w ramach pracy dyplomowej nie
moga przebywac osoby inne niz student realizujacy prace oraz opiekun pracy, chyba
ze obecnos$¢ innych oso6b jest niezbedna do realizacji badan.

6. Przynajmniej raz dziennie opiekun pracy lub student pod nadzorem opiekuna
zobowigzany jest zdezynfekowa¢ elementy wyposazenia dotykane przez studenta,
o ile jest to mozliwe. Zaleca sie dezynfekcje przed podjeciem pracy przez studenta
oraz po jej zakonczeniu.

7. Nalezy prowadzi¢ $cistg ewidencje obecnosci studentéw w pomieszczeniach katedry
w formie karty obecno$ci i kontaktéw, obejmujacej imie, nazwisko oraz numer
albumu studenta, date i godzine rozpoczecia i zakoniczenia pracy w pomieszczeniach
katedry, numery pomieszczen oraz informacje o wszystkich osobach, ktore
przebywaty w tych pomieszczeniach w tym samym czasie. Karte obecnoSci
i kontaktow nalezy przechowywaé¢ w miejscu umozliwiajacym dostep do niej rowniez
pod nieobecno$¢ opiekuna pracy dyplomowej i innych oséb korzystajacych z
pomieszczen katedry.
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Zalacznik nr 4 do ZD 2/2020-2024

WNIOSEK O ZGODE NA REALIZACJE PRAC DYPLOMOWYCH
W POMIESZCZENIACH KATEDRY

Opiekun pracy:
Imie i nazwisko
Katedra

Prodziekan WPPT ds. dydaktyki
Dr hab. inz. Krzysztof Ryczko, prof. uczelni

Prosze o zgode na wykonywanie badan w ramach realizacji prac dyplomowych przez
studenta/-6w:
Imie nazwisko, nr albumu, kierunek

w pomieszczeniach katedry ... (symbol/nazwa katedry) nr ..... (numery pomieszczen)
Oswiadczam, Ze student/ci zostal/li powiadomiony/eni o zasadach bezpieczenstwa
sanitarnego obowiazujacych na PWr (ZW 72/2020). Zobowiazuje sie egzekwowaé

przestrzeganie tych zasad przez studenta/-6w.

Data i podpis opiekuna

Wyrazam zgode.

Oswiadczam, Ze wymienione wyzej pomieszczenia speiniajg wymogi sanitarne
okreslone w ZW 72 /2020.

Karta obecnosci i kontaktow przechowywana bedzie w ...

Podpis kierownika katedry



