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ZARZADZENIE DZIEKANA NR 28/2020-2024
z dnia 12.01.2022r.

Na podstawie §1 Zarzadzenia Wewnetrznego nr 116/2021 oraz §3 ust. 1-6 tegoz
Zarzadzenia w brzmieniu nadanym Zarzadzeniem Wewnetrznym nr 159/2021
wprowadzam nastepujace zasady realizacji zaje¢ dydaktycznych na kierunkach studiow
prowadzonych na Wydziale Podstawowych Probleméw Techniki.

§1

1. Kursy realizowane sg w formie: (1) zdalnej synchronicznej, tj. takiej, ktéra zapewnia
bezposredni udziat oséb prowadzacych zajecia i studentow poprzez wykorzystanie
narzedzia do komunikacji na odlegto$¢ umozliwiajacego transmisje obrazu i dZzwieku
w czasie rzeczywistym; (2) stacjonarnej (tradycyjnej); (3) mieszanej, tj. takiej, w
ktorej ustalona cze$¢ zaje¢ odbywa sie w formie stacjonarnej, a pozostate — w formie
zdalnej synchroniczne;j.

2. Zasady realizacji zaje¢ w formie zdalnej synchronicznej zawiera zatgcznik nr 1.

Zasady realizacji zaje¢ w formie stacjonarnej zawiera zatacznik nr 2.

4. Zasady okresSlone w ust. 2 i 3 stosuje sie odpowiednio do zdalnej i stacjonarnej czesci
kurséw realizowanych w trybie mieszanym. W przypadku nieplanowanej zmiany
formy kursu ze stacjonarnej na zdalng prowadzacy wypetnia obowigzki informacyjne
okreslone w zatgczniku 1 odpowiednio przed lub na pierwszych zajeciach zdalnych.

5. Forma realizacji poszczegdlnych kursow okreslona jest obowigzujacymi regulacjami
wewnetrznymi Politechniki Wroctawskiej oraz - w zakresie ustalonym tymi
regulacjami - decyzjg dziekana.

6. Zajecia, w tym zaliczenia, odbywaja sie wylacznie w terminach okresSlonych
w rozktadach zaje¢.

7. Uczestnictwo w zajeciach jest dla studentéw obowigzkowe na ogélnych zasadach
regulaminowych. Za zapewnienie $rodkow technicznych niezbednych do
uczestnictwa w zajeciach zdalnych synchronicznych odpowiada student.

8. Prowadzacy ma obowigzek dostosowac zakres tresci kursu w taki sposéb, by $rednie
obcigzenie studenta, z uwzglednieniem warunkéw i formy realizacji kursu,
odpowiadato przewidzianej w programie studiow liczbie punktow ECTS.

w

§2

1. W okresach, w ktdérych realizacja prac badawczych przez studentow wymaga
zezwolenia dziekana, prodziekan ds. dydaktyki, dziatajac z upowaznienia dziekana,
moze zezwoli¢ na realizacje kursu praca dyplomowa lub realizacje przez studenta
badan w ramach projektu (w tym w ramach dziatalnosci kota naukowego) w formie
stacjonarnej na wniosek prowadzacego kurs (opiekuna pracy) lub, odpowiednio,
kierownika projektu lub opiekuna kota naukowego uzgodniony z kierownikiem
katedry dysponujacej pomieszczeniem, w ktéorym majg by¢ realizowane badania.
Realizacja przez studentow prac dyplomowych i projektow w formie stacjonarnej
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musi odbywac sie z zachowaniem obowigzujgcych norm sanitarnych. Wnioski nalezy
kierowa¢ droga emailowa, z kopiag do kierownika katedry, wskazujac osoby
przeprowadzajace badania oraz pomieszczenia, w ktorych te badania maja sie
odbywac.

2. W okresach, o ktérych mowa w ust. 1, zgody wymagaja rowniez inne formy grupowej
aktywnosci studenckiej odbywajace sie w pomieszczeniach wydziatu lub katedr.
Zgody udziela sie w trybie okreslonym w ust. 1.

3. Za zapewnienie bezpiecznych warunkéw pracy studenta realizujacego prace dyplo-
mowg3 lub badania w ramach projektu w pomieszczeniach katedry, uwzgledniajacych
aktualnie obowigzujace przepisy prawa oraz regulacje wewnetrzne, odpowiada kie-
rownik katedry.

§3

1. Konsultacje co do zasady prowadzone sg w formie zdalnej. Prowadzacy zajecia moze
wskazac¢ preferowang metode komunikacji, musi jednak pozostawal dostepny w
czasie rzeczywistym w godzinach konsultacji, a na zyczenie studenta zobowigzany jest
przeprowadzi¢ konsultacje w formie wideokonferencji. Zasady przeprowadzania
konsultacji w formie wideokonferencji okresla prowadzacy.

2. Prowadzacy ma prawo ograniczy¢ czas pojedynczej konsultacji tak, by w ramach
zadeklarowanych godzin odby¢ konsultacje z wszystkimi zainteresowanymi
studentami.

3. W wyjatkowych przypadkach, w drodze indywidualnego uzgodnienia pomiedzy
studentem a prowadzacym zajecia, dopuszcza sie konsultacje stacjonarne. Za
zachowanie zasad bezpieczenistwa sanitarnego w takim przypadku odpowiada
prowadzacy.

4. Prowadzacy zajecia odpowiada na pytania studentéw kierowane drogg emailowa oraz
przez system JSOS/Edukacja.CL najpdzniej w dniu swoich najblizszych konsultacji.

5. Prowadzacy zajecia oddaje ocenione prace i sprawozdania studentow w terminie
jednego tygodnia od ich otrzymania, a w przypadku zaje¢ odbywanych co dwa
tygodnie - w terminie dwoéch tygodni.

6. Student ma obowiazek na biezgco (nie rzadziej niz w terminach zaje¢) zapoznawac sie
z informacjami zamieszczanymi w miejscu, w ktéorym udostepniana jest tres¢ kursu.

§4

1. Przedluza sie do odwotania funkcjonowanie zespotu mediacyjnego w sktadzie:
dr hab. inz. Marta Kopaczynska, prof. uczelni,
prof. dr hab. Antoni C. Mitus$ - przewodniczacy,
inz. Oliwia Pruba (przedstawicielka studentow)
dr inz. Karol Tarnowski.
2. Zadaniem zespotu jest podejmowanie préb polubownego rozwigzywania spraw
spornych pomiedzy nauczycielami akademickimi a studentami, wynikajacych
z nadzwyczajnego trybu pracy uczelni.
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3. Do zespotu kierowane sg skargi i sprawy sporne zgtaszane przez studentéw do
samorzadu studenckiego, dziekana lub prodziekanow.

4. W przypadku nieosiggniecia satysfakcjonujacego rozwigzania po upltywie tygodnia
zespot przekazuje sprawe prodziekanowi ds. dydaktyki.

5. Zespo6t ustala swoj tryb pracy i informuje o nim dziekana.

§6
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

DZIEKAN

a
prof. dr hab. inz. Pawet hnikowski


iPad Pro (Pawel)
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Zalacznik nr 1 do ZD 28/2020-2024

ZASADY PROWADZENIA ZAJEC W TRYBIE ZDALNYM

Zajecia w trybie zdalnym realizowane s3a wylacznie w formie synchronicznej,
z zapewnieniem dostepnos$ci prowadzgcego poprzez narzedzie komunikacyjne przez
caly zaplanowany czas zajec.

Prowadzacy zobowiazany jest do prowadzenia zaje¢ realizowanych planowo w formie
zdalnej z wykorzystaniem ePortalu, gdzie nalezy umiescic tre$¢ kursu lub co najmniej
odnos$nik internetowy do miejsca, w ktdrym umieszczona jest tre$¢ kursu.
Wykorzystanie ePortalu zalecane jest takze w przypadku zaje¢, ktorych forma zostata
zmieniona na zdalng w sposdb nieplanowany.

Prowadzacy ma obowigzek zadba¢ o zgodnos¢ listy stuchaczy kursu na ePortalu
z zapisem w systemie JSOS. Zaleca sie korzystanie z metody zapisowej JSOS.

Przed rozpoczeciem pierwszych zaje¢ prowadzacy informuje studentow o zasadach
realizacji kursu, wykorzystywanych narzedziach IT i Srodkach komunikacji.

W pierwszym tygodniu zaje¢ prowadzacy informuje studentow o warunkach
zaliczenia oraz trybie §wiadczenia konsultacji. Te informacje, a takze inne informacje
adresowane do ogoétu stuchaczy kursu, nalezy umieszcza¢ w miejscu, w ktorym
zawarta jest tre$¢ kursu; tak zaprezentowane informacje uwaza sie za wigzace. Nalezy
unika¢ przekazywania tego typu informacji, adresowanych do ogétu stuchaczy, poczta
elektroniczng lub poprzez system JSOS/Edukacja.CL.

Prowadzacy ma obowigzek dokumentowania realizacji kursu. Forma dokumentacji
moze by¢ np. udostepniona studentom na ePortalu lub stronie internetowej tres¢
kursu wraz z archiwalnymi odnos$nikami do odbytych wideokonferencji, zapis
obecnosci studentow na wideokonferencji, emailowe powiadomienie o
wideokonferencji wygenerowane przez naktadke vc na system zoom itp. Na prosbe
dziekana prowadzacy zobowigzany jest przedstawi¢ raport dotyczacy realizacji
powierzonych zajec.

Rekomenduje sie wykorzystanie narzedzi do wideokonferencji Zoom, MS Teams lub
Google Meet. Odnos$nik do wideokonferencji (odnos$nik internetowy do
wideokonferencji Zoom, wskazanie grupy MS Teams) musi by¢ zamieszczony
w miejscu, w ktorym prezentowana jest tres¢ kursu. Ewentualne hasto musi zosta¢
podane na ePortalu lub w miejscu, w ktérym udostepniana jest tre$¢ kursu.

Zakres aktywnoS$ci prowadzacego i studentow w czasie zaje¢ zdalnych nie moze
odbiegac od standardéw przyjetych dla danej formy zajec.

W toku zaje¢ zdalnych nalezy w miare mozliwo$ci utrzymac zwyczaje i normy
obowigzujace w sali zajeciowej. Zaleca sie zachowanie w najwiekszym mozliwym
stopniu zwyklych zasad realizacji zaje¢ z ewentualnym wzbogaceniem tresci o formy
wykorzystujagce komputer (np. zadania o charakterze numerycznym, wzbogacone
formy prezentaciji itp.)

Zaleca sie prowadzenie zajeC przy wiaczonej kamerze prowadzacego. Ze wzgledow
psychologicznych i spotecznych rekomendowane jest zachecanie studentéw do
wlaczenia kamer, na ile pozwala na to jako$¢ 1acza.
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Prowadzacy wyktad zapewnia dostep do tre$ci kazdego wyktadu w formie
alternatywnej do zaje¢ wykorzystujacych komunikacje w czasie rzeczywistym,
w zakresie umozliwiajgcym w petni prace wtasng studentom o ograniczonych
mozliwosciach uczestnictwa w zajeciach synchronicznych. Alternatywna forma tresci
wyktadu moze obejmowac m.in. nagranie wyktadu, notatki do wyktadu, szczegétowe
odnos$niki do dostepnej dla studenta literatury, skrypt, prezentacje itp.

W przypadku sporadycznych trudnosci technicznych uniemozliwiajacych udziat
studenta w zajeciach obowigzkowych zaleca sie uznanie nieobecnos$ci studenta za
usprawiedliwiong z obowigzkiem odrobienia zaje¢ w formie wskazanej przez
prowadzacego.

O niemoznoS$ci przeprowadzenia zaje¢ z powoddéw technicznych prowadzacy
informuje studentéw przez system JSOS/Edukacja.CL i jednocze$nie powiadamia
prodziekana ds. dydaktyki. Zajecia takie nalezy odrobi¢ w uzgodnionym ze
studentami terminie.

Hospitacje zaje¢ zdalnych prowadzane sg na normalnych zasadach i obejmujg ocene
udostepnionych materiatow kursu oraz udzial zespotu hospitujagcego w zajeciach
synchronicznych. Zespo6t hospitujacy ma obowigzek poinformowania prowadzacego
0 swojej obecnosci niezwtocznie po swoim dotaczeniu do wideokonferenciji.
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Zalacznik nr 2 do ZD 28/2020-2024
ZASADY PROWADZENIA ZAJEC W TRYBIE STACJONARNYM

1. Na zajecia moze przyjs¢ wytacznie osoba zdrowa bez objawow chorobowych
sugerujacych chorobe zakaZzng. Nie moga w nich uczestniczy¢ studenci badz
pracownicy chorzy lub objeci kwarantanng lub izolacja w warunkach domowych.

2. Zaleca sie uznanie nieobecnosci studenta spowodowanej niespetnieniem warunkow
opisanych w punkcie 1 za usprawiedliwiong na warunkach identycznych jak w
przypadku nieobecnos$ci spowodowanej chorobg, zgodnie z zasadami realizacji
danego kursu.

3. Prowadzacy zajecia oraz studenci w trakcie zajec¢ na terenie Uczelni s3 zobowigzani
do przestrzegania wszystkich obowigzujacych wymogoéw bezpieczenstwa GIS
i stosowania sie do wszystkich zalecen oraz wytycznych obowiazujacych w Uczelni.

4. Na zajecia moga wejs¢ wyltacznie osoby z ostong na usta i nos.
Prowadzacy zobowigzany jest wietrzy¢ pomieszczenia dydaktyczne nie rzadziej niz
co godzine, umozliwiajgc w tym czasie studentom opuszczenie sali. Jezeli jest to
mozliwe, wskazane jest prowadzenie zaje¢ przy otwartych oknach. Nalezy w miare
mozliwosci pozostawi¢ otwarte drzwi do laboratorium w czasie trwania zajec,
aw przypadku sali audytoryjnej - pozostawi¢ je w pozycji otwartej na czas
wchodzenia i wychodzenia studentow.

6. Prowadzacy zajecia stacjonarne zobowigzany jest sporzadzi¢ liste obecnoSci,
zawierajaca nazwe kursu, date oraz godzine zaje¢, ktora nalezy przechowywac
przynajmniej przez dwa tygodnie w miejscu pracy, w spos6b umozliwiajgcy dostep
réwniez pod nieobecnos$¢ pracownika.

7. W przypadku wystgpienia u prowadzacego przeszkdd do przeprowadzenia zajec
wymienionych w punkcie 1 nalezy dazy¢ do =zorganizowania zastepstwa.
W przypadku braku takiej mozliwosci dopuszcza sie odwotanie zaje¢ po
powiadomieniu studentéw poprzez system JSOS oraz prodziekana ds. dydaktyki za
posrednictwem poczty elektronicznej. Zajecia takie nalezy odrobi¢ w formie
stacjonarnej lub zdalnej. Odrabianie zaje¢ poza ich normalnym terminem lub poza
okresem przeznaczonym na zajecia zorganizowane wymaga uzgodnienia ze
studentami oraz zgody prodziekana ds. dydaktyki.

o1



