‘ g@ Politechnika Wroctawska

Wydziat Podstawowych Problemow Techniki

ZARZADZENIE DZIEKANA NR 29/2020-2024
z dnia 12.01.2022 r.

§1

Dziatajac na podstawie §5 ust. 2 Zasad funkcjonowania i organizacji uczelnianego systemu
zapewniania jakosci ksztatcenia na Politechnice Wroctawskiej (ZW 117/2021), po
uzyskaniu pozytywnej opinii Rady Wydziatu Podstawowych Probleméw Techniki
(uchwata nr 14/2021-2024 z dnia 11.01.2022), wprowadzam Zasady funkcjonowania
i organizacji Wydziatowego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia na Wydziale
Podstawowych Probleméw Techniki Politechniki Wroctawskiej, stanowiace zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

DZIEKAN

7,
prof. dr hab. inz. Pavmhnikowski


iPad Pro (Pawel)


Zasady funkcjonowania i organizacja

Wydziatowego Systemu Zapewniania Jakos$ci Ksztatcenia
na Wydziale Podstawowych Problemdw Techniki Politechniki Wroctawskiej

§1 Zasady ogolne

1. Wydziatowy System Zapewniania Jakosci Ksztatcenia na Wydziale Podstawowych Problemoéw Tech-
niki (WPPT), zwany dalej Wydziatowym Systemem, jest czescig Uczelnianego Systemu Zapewniania
Jakosci Ksztatcenia Politechniki Wroctawskiej i ma za zadanie zapewnianie wysokiego poziomu
ksztatcenia na kierunkach prowadzonych na WPPT oraz kursach fizyki realizowanych na Politechnice
Wroctawskiej przez pracownikéw WPPT.

2. System obejmuje procesy zwigzane z ksztatceniem oraz opisuje mechanizmy monitorowania, opi-
niowania i analizowania tych proceséw w celu ich ciggtego doskonalenia i eliminowania nieprawi-
dtowosci. Zadania te zostaty zebrane i opisane ponizej w nastepujacych czesciach.

a) Sekcja Procesy state zawiera opis dziatart podejmowanych przez WPPT w kontekscie ksztatcenia
wraz z zasadami regulujagcymi te procesy oraz opisem witasciwego systemu wsparcia.

b) Sekcja Monitorowanie i opiniowanie zawiera opis zagadnien zwigzanych z ksztatceniem, podle-
gajgcych cyklicznemu monitorowaniu i opiniowaniu ze wskazaniem oséb i grup osdb opiniuja-
cych, narzedzi wykorzystanych do zbierania opinii oraz podmiotéw odpowiedzialnych za prze-
prowadzenie danego procesu opiniowania lub opracowanie danych stuzgcych monitorowaniu.

c) Sekcja Analiza, reagowanie i wdrazanie zmian zawiera schemat obiegu informacji i opis procesu
analizy danych. Wskazano tam réwniez podmioty odpowiedzialne za reagowanie i wdrazanie
zmian na podstawie zebranych informacji i opisano sciezki komunikacji pomiedzy wszystkimi
grupami interesariuszy ze szczegdlnym uwzglednieniem studentdéw i prowadzacych zajecia dy-
daktyczne na WPPT.

3. W ramach funkgji i struktur Systemu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia na Wydziale Podstawowych
Probleméw Techniki wyrdznia sie nastepujace podmioty:

d) Dziekan Wydziatu,

e) Prodziekan ds. dydaktyki,

f) Prodziekan ds. studenckich,

g) Prodziekan ds. promocji i wspdtpracy,

h) Petnomocnik dziekana ds. jakosci ksztatcenia,

i) Petnomocnik dziekana ds. studenckich praktyk zawodowych,
j) Petnomocnik dziekana ds. dydaktyki podstaw fizyki,

k) Petnomocnik dziekana ds. studenckiej wymiany miedzynarodowej,
[) Kierownicy katedr,

m) Kierownik laboratorium podstaw fizyki,

n) Wydziatowa komisja ds. jakosci ksztatcenia,

o) Komisje programowe dla kierunkdéw studiow,

p) Kierownik dziekanatu.



§2 Procesy state

Catosc¢ dziatan podejmowanych na Wydziale Podstawowych Probleméw Techniki w zakresie ksztatce-
nia zostata zebrana i opisana przy pomocy szesciu procesow statych.

1. Programy studiow

a) Wiasciwa komisja programowa przedstawia projekt programu studiow lub propozycje jego mo-
dyfikacji po konsultacji z pracownikami Wydziatu Podstawowych Problemdéw Techniki i studen-
tami Wydziatu, z uwzglednieniem wszystkich danych zebranych w procesie opiniowania i moni-
torowania programow studiow.

b) Przeglad i zmiany w programach studiow dokonywane sg cyklicznie i nie rzadziej niz raz w cyklu
ksztatcenia na danym stopniu studiow.

c) Za organizacje pracy nad zmianami i tworzeniem nowych programéw studiéw odpowiada prze-
wodniczacy wihasciwej dla kierunku komisji programowej w porozumieniu z Prodziekanem
ds. dydaktyki.

d) Przewodniczacy komisji programowej wraz z prodziekanem ds. promocji i wspotpracy dziatajg
na rzecz zapewnienia wspotpracy z otoczeniem spoteczno-gospodarczym w konstruowaniu, re-
alizacji i doskonaleniu programu studidow, konsultujgc swoje dziatania m.in. z Radg Spoteczna
Wydziatu.

2. Rekrutacja

a) Proces rekrutacji na studia jest przeprowadzany przez Dziat Rekrutacji PWr w oparciu o wiasciwe
przepisy wewnetrzne PWr. Wydziat Podstawowych Problemoéw Techniki bierze udziat w ustala-
niu warunkdéw rekrutacji na kierunki prowadzone na wydziale w zakresie ustalania wysokosci
limitéw rekrutacyjnych na poszczegdlne kierunki, czesci sktadowych wskaznika rekrutacyjnego
i listy olimpiad przedmiotowych uprawniajgcych do przyjecia na studia poza kolejnoscia.

b) Wydziat Podstawowych Problemdéw Techniki wspiera proces rekrutacyjny, podejmujac cykliczne
dziatania majgce na celu promocje prowadzonych kierunkéw studidw wsréd potencjalnych kan-
dydatow.

3. Dobdr i doskonalenie kadry dydaktycznej

a) Powierzenia zaje¢ dydaktycznych na kierunkach studiéw prowadzonych na Wydziale Podstawo-
wych Problemoéw Techniki dokonuje Dziekan Wydziatu zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
wewnetrznymi PWr.

b) Przy powierzeniu zaje¢ bierze sie pod uwage zakres prowadzonych przez nauczyciela akademic-
kiego badan naukowych, doswiadczenie w pracy dydaktycznej, opinie studentéw wyrazone
w ankietach, wyniki hospitacji i oceny pracownika. Dobdr oséb prowadzgcych zajecia powinien
zapewnia¢ wysoki poziom dydaktyczny przy jednoczesnym umozliwieniu studentom kontaktu
z naukowcami prowadzgcymi badania w dziedzinie bliskiej lub pokrewnej tematyce danego
kursu.



c)

d)

Obsade zaje¢ dydaktycznych na kursach ogdlnouczelnianych i innych realizowanych przez pra-
cownikéw Wydziatu Podstawowych Problemoéw Techniki na pozostatych Wydziatach PWr pro-
ponuje Petnomocnik dziekana ds. dydaktyki podstaw fizyki biorgc pod uwage doswiadczenie na-
uczyciela akademickiego w pracy dydaktycznej, opinie studentéw wyrazone w ankietach oraz
wyniki hospitacji i oceny pracownika. Powierzenia zaje¢ dokonuje dziekan zgodnie z obowigzu-
jacymi przepisami wewnetrznymi PWr.

Wydziat Podstawowych Problemdéw Techniki wspiera rozwdj pracownikéw w zakresie szeroko
rozumianej dydaktyki poprzez rozpowszechnianie informacji i zachecanie do udziatu w szkole-
niach i kursach zewnetrznych, jak i tych oferowanych przez Politechnike Wroctawskg. Wydziat
podejmuje takze dziatania motywacyjne i projakosciowe przy uzyciu dostepnych narzedzi zwig-
zanych z wynagrodzeniami i nagrodami uznaniowymi.

4. Proces hauczania i uczenia sie

a)

b)

c)

d)

e)

Zasady prowadzenia zaje¢ dydaktycznych opisuje Regulamin Studiéw PWr oraz inne przepisy
wewnetrzne.

Z upowaznienia Dziekana Wydziatu zadania w zakresie organizacji zaje¢ dydaktycznych realizuje
Prodziekan ds. dydaktyki, w zakresie toku studiéw — Prodziekan ds. studenckich, a w zakresie
funkcjonowania systemu jakosci ksztatcenia — Petnomocnik ds. jakosci ksztatcenia w porozumie-
niu z Prodziekanem ds. dydaktyki.

Za koordynacje merytoryczng zaje¢ w ramach przedmiotu, w tym ustalenie szczegdétowego pro-
gramu oraz warunkéw i formy zaliczenia ¢wiczen rachunkowych lub laboratoryjnych, odpowiada
prowadzacy wyktad, a w przypadku przedmiotéw nie obejmujgcych wyktadu — wskazany przez
przewodniczgcego komisji programowe]j kierownik przedmiotu. W wyjgtkowych przypadkach
przewodniczacy komisji programowej w uzgodnieniu z Dziekanem moze wskaza¢ kierownika
przedmiotu réwniez w przypadku, gdy obejmuje on wykfad.

Wydziat Podstawowych Problemdéw Techniki zapewnia mozliwos¢ indywidualnej organizacji stu-
didéw. Warunki i zasady indywidualizacji okresla zarzadzenie dziekana.

W uzupetnieniu uczelnianego systemu motywacji, Wydziat Podstawowych Problemdw Techniki
prowadzi dziatania wspierajgce osigganie wysokich wynikdw w nauce m.in. poprzez przyznawa-
nie wydziatowych nagrdd, ustalanie kolejnosci zapisdw na kursy w zaleznosci od uzyskanej Sred-
niej oraz wspieranie udziatu studentéw w badaniach naukowych oraz stazach naukowych.

5. Praktyki

Za nadzor nad realizacjg praktyk na Wydziale Podstawowych Probleméw Techniki odpowiada Pet-

nomocnik dziekana ds. studenckich praktyk zawodowych, ktéry w szczegdlnosci przed rozpocze-

ciem semestru okresla termin sktadania wymaganych dokumentéw oraz dokonuje oceny praktyk

po ich zakonczeniu. Zasady realizacji praktyk reguluje zarzagdzenie dziekana.

6. Dyplomowanie

a) Tematy prac dyplomowych podlegajg zatwierdzeniu kolejno przez merytorycznych koordynato-

row dyplomowania dla poszczegdlnych specjalnosci, wskazanych przez odpowiednie komisje
programowe, przez Prodziekana ds. dydaktyki oraz przez Komisje programowe zgodnie z regu-
laminem studiow.



b) Na wniosek zainteresowanego studenta, po zasiegnieciu opinii przewodniczgcego komisji pro-

c)

d)

e)

f)

gramowej, umozliwia sie zgtoszenie tematu potencjalnym opiekunom niebedgcym nauczycie-
lami akademickimi PWr. Powierzenie opieki nad pracg dyplomowg takim osobom nastepuje
zgodnie z odpowiednim zarzgdzeniem wewnetrznym Politechniki Wroctawskie;j.

Za organizacje egzamindw dyplomowych odpowiada Prodziekan ds. dydaktyki. Obsade komisji
egzaminu dyplomowego w zakresie okreslonym przez Prodziekana ds. dydaktyki proponuja kie-
rownicy katedr, kierujac sie kompetencjami nauczycieli akademickich i ich aktywnoscig dydak-
tyczng na danym kierunku studiow.

Egzamin dyplomowy na studiach pierwszego i drugiego stopnia przeprowadzany jest w formie
ustnej i obejmuje prezentacje pracy dyplomowej oraz sprawdzian wiedzy i umiejetnosci stu-
denta. Zakres egzaminu okresla program studiéw.

W ramach zakresu egzaminu dyplomowego okreslonego w programie studidw komisja progra-
mowa moze ustali¢ szczegdtowy wykaz zagadnien, o ile nie jest on zawarty w programie studiow.
Wykaz taki, zatwierdzony uchwatg komisji programowej, udostepnia sie na stronie internetowej
wydziatu.

Na recenzenta pracy dyplomowej powotuje sie nauczyciela akademickiego, ktéry posiada co naj-
mniej stopien doktora. W przypadku pracy magisterskiej, ktérej opiekun nie posiada stopnia
doktora habilitowanego lub tytutu naukowego, na recenzenta powotuje sie nauczyciela akade-
mickiego posiadajgcego stopien doktora habilitowanego lub tytut naukowy.

§3 Monitorowanie i opiniowanie

Lista zagadnien podlegajgcych cyklicznemu opiniowaniu i monitorowaniu w ramach Wydziatowego

Systemu obejmuje nastepujgce zagadnienia przypisane do poszczegdlnych proceséw opisanych
w §2.

a) Programy studiow

(A1) monitorowanie i opiniowanie programoéw studiéw pod katem aktualnego stanu wie-
dzy w obszarach badan naukowych prowadzonych na Wydziale Podstawowych Pro-
blemdw Techniki;

(A2) monitorowanie standardéw uczenia na kierunkach fizycznych oraz kierunkach inzynie-
rii biomedycznej i kierunkach pokrewnych na wiodacych krajowych i zagranicznych
uczelniach;

(A3) monitorowanie potrzeb rynku pracy i otoczenia gospodarczego w kontekscie progra-
mow studidw i ich opiniowanie przez otoczenie gospodarcze;

(A4) opiniowanie programow studiow przez studentédw wydziatu na poszczegdlnych latach
studidw, dyplomantéw i absolwentéw oraz ocena dostepu do informacji o programie
studidw, takze przez przysztych studentow;

b) Rekrutacja

(B1) monitorowanie wskaznikow rekrutacyjnych;



(B2) monitorowanie profilu rekrutowanych kandydatéw w odniesieniu do uzyskiwanych
wynikéw podczas realizowania studiow;

c) Dobor i doskonalenie kadry naukowej

(C1) monitorowanie zaje¢ dydaktycznych, w tym zaje¢ w trybie zdalnym;
(C2) monitorowanie obcigzen dydaktycznych i struktury obsady zaje¢ dydaktycznych;

(C3) monitorowanie potrzeb w zakresie szkolen, doskonalenia zawodowego i wsparcia pro-
Cesu nauczania;

d) Proces nauczania, uczenia sie i weryfikacji efektow

(D1) monitorowanie i ocena stanu bazy dydaktycznej z uwzglednieniem opinii studentéw
oraz prowadzgcych zajecia dydaktyczne;

(D2) monitorowanie stopnia umiedzynarodowienia procesu ksztatcenia;
(D3) monitorowanie systemu wsparcia i motywowania studentow;
(D4) opiniowanie dziatan kadry wspomagajgcej proces ksztatcenia;

(D5) monitorowanie wskaznikdéw zdawalnosci kurséw oraz uzyskiwanych wynikéw w pro-
cesie weryfikacji efektéw uczenia sie;

(D6) monitorowanie liczby studentéw nieuzyskujgcych zaliczenia kurséw w kolejnych se-
mestrach oraz liczby oséb koriczacych studia w terminie oraz czynnikéw wptywajacych
na te wskazniki;

e) Praktyki
(E1) monitorowanie charakteru odbywanych praktyk, w tym rodzaju praktykodawcow;
f) Dyplomowanie

(F1) monitorowanie losu absolwentdw;

(F2) monitorowanie tematyki, poziomu merytorycznego oraz ocen prac dyplomowych.

2. Wskazane zagadnienia opiniujgce i monitorujgce realizuje sie przy uzyciu nastepujgcych narzedzi
oraz dziatan

a) Hospitacje zaje¢ dydaktycznych

Hospitacje zaje¢ odbywaja sie zgodnie z przepisami wewnetrznymi PWr. Petnomocnik dziekana
ds. jakosci ksztatcenia opracowuje raport dotyczacy zakoriczonego cyklu hospitacji i przekazuje
go Dziekanowi Wydziatu oraz Wydziatowej Komisji ds Jakosci Ksztatcenia.

b) Ankietyzacja zajec

Ankietyzacja zaje¢ odbywa sie przy uzyciu systemu informatycznego PWr zgodnie z przepisami
wewnetrznymi PWr. Petnomocnik dziekana ds. jakosci ksztatcenia opracowuje wyniki ankietyza-
cji i przekazuje je Dziekanowi i Wydziatowej Komisji ds. Jakosci Ksztatcenia.

c) Cykliczne spotkania ze studentami Wydziatu Podstawowych Probleméw Techniki



Na Wydziale Podstawowych Problemdéw Techniki organizowane sg przynajmniej raz w roku spo-
tkania otwarte studentéw Wydziatu z wtadzami Wydziatu w celu omdwienia wszystkich zagad-
nien i problemdéw zwigzanych ze studiowaniem. Prodziekan ds. studenckich sporzadza notatke
ze spotkania i przekazuje jg do Wydziatowej Komisji ds. Jakosci Ksztatcenia.

Dziekan ustala z przedstawicielami Samorzadu Studenckiego zasady komunikacji i przeptywu in-
formacji pomiedzy wtadzami a studentami Wydziatu.

d) Cykliczne spotkania z pracownikami Wydziatu Podstawowych Problemdw Techniki

Na Wydziale Podstawowych Probleméw Techniki organizowane s spotkania pracownikéw
z wtadzami Wydziatu w ramach katedr wchodzgcych w jego sktad. Spotkania organizowane s3
na poczatku roku akademickiego i ich celem jest m.in. omawianie zagadnien zwigzanych z pro-
wadzeniem zaje¢ dydaktycznych i realizacjg programéw studiéw na Wydziale Podstawowych
Probleméw Techniki w nadchodzgcym roku akademickim.

e) Wydziat wspiera niezalezne dziatania Samorzadu Studenckiego stuzgce monitorowaniu jakosci
ksztatcenia i sygnalizowaniu niedociggnie¢, w tym ankiety i narady posesyjne.

f) Ankieta internetowa skierowana do pracownikéw wydziatu

Raz w semestrze przeprowadzana jest ankieta internetowa skierowana do pracownikéw Wy-
dziatu Podstawowych Problemdw Techniki, ktéra stuzy monitorowaniu prowadzonych zajec¢ dy-
daktycznych, w tym zajeé¢ odbywajacych sie w trybie zdalnym oraz realizowanych programéw
studiéw z uwzglednieniem sugerowanych przez pracownikéw zmian i korekt.

Prodziekan ds. dydaktyki koordynuje proces zbierania i archiwizowania danych pozyskiwanych
w trakcie realizacji procesu monitorowania i opiniowania opisanego w sposdb zbiorczy ponize;j.
Dane te w formie elektronicznej sg gromadzone w zasobach IT PWr.

dziatanie funkcja odpowiedzialny czestosc
hospitacje CiD1 Petnomocnik dziekana ds. ja- | semestralnie
kosci ksztatcenia
ankietyzacja A4 C1D1 Petnomocnik dziekana ds. ja- | semestralnie
kosci ksztatcenia
A4 C1D1D3
spotkania ze studentami Prodziekan ds. studenckich corocznie
D4 D6 E1
spotkania z pracownikami C2C3D1D4 Kierownicy Katedr corocznie
A1 A2C1C2 Prodziekan ds. dydaktyki
ankieta pracownicza online C3D1D4 Petnomocnik dziekana ds. ja- | semestralnie
kosci ksztatcenia
analiza innych - przy korekcie
. , A2 Komisja programowa .
kierunkéw pokrewnych programow
analiza potrzeb rynku pracy i . ... | przy korekcie
- . Prodziekan ds. promocji i )
opiniowanie przez otocz. | A3 ) programow
wspOtpracy
gosp.




przewodniczacy komisji pro-
gramowej
raport dot. wynikéw rekru- Bl Dziat Rekrutacji PWr semestralnie
tacji
raport dot. umiedzynarodo- | D2 Petnomocnik ds. studenckiej | corocznie
wienia wymiany miedzynarodowej
raport dot. wynikéw zdawal- | D5 Kierownik dziekanatu semestralnie
nosci
statystyki dot. stanu studen- | D6 Kierownik dziekanatu corocznie
tow
raport dot. praktykodawcéw | E1 Petnomocnik ds. studenckich | corocznie
praktyk zawodowych
analiza loséw absolwentéw F1 Biuro Karier PWr corocznie
raport dot. prac dyplomo- | F2 Kierownik dziekanatu semestralnie
wych
§4 Analiza, reagowanie i wdrazanie zmian
1. Dane zebrane w procesie monitorowania i opiniowania opisanym w §3 zostajg przekazane przez

2.

Prodziekana ds. dydaktyki w syntetycznej, zanonimizowanej formie do Wydziatowej Komisji ds. Ja-
kosci Ksztatcenia. Dodatkowo zapewnia on ciggty dostep do danych zbieranych na biezgco Dzieka-
nowi Wydziatu, a takze — w formie zanonimizowanej — przewodniczagcym komisji programowych i
Prodziekanowi ds. studenckich.

Wydziatowa Komisja ds. Jakosci Ksztatcenia po zapoznaniu sie z przekazanymi danymi opracowuje
rekomendacje dotyczace

e usuniecia pojawiajacych sie nieprawidtowosci,

e poprawy i udoskonalenia dziatania proceséw statych opisanych w §2,

¢ zapobiegania skutkom potencjalnych przysztych zagrozen dla przebiegu procesu ksztatcenia,
o efektywnosci Wydziatowego Systemu.

Komisja wskazuje dziatania i podmioty odpowiedzialne za ich podjecie w kontekscie przedstawio-
nych rekomendacji. Wszelkie zalecenia wraz z syntetycznym opracowaniem zebranych danych za-
warte sg w raporcie rocznym, ktéry po przyjeciu przez Komisje jest publikowany na stronach inter-
netowych Wydziatu.

Na Wydziale Podstawowych Problemoéw Techniki istniejg sciezki kontaktu pomiedzy studentami
Wydziatu, pracownikami Wydziatu i wtadzami Wydziatu stuzgce efektywnosci przeptywu informacji
pomiedzy poszczegdlnymi grupami interesariuszy i minimalizujgce czas reakcji na pojawiajgce sie
nieprawidtowosci.

¢ Spotkania bezposrednie ze studentami



studenci <—> wiadze Wydziatu
grupy studenckie <--> przedstawiciele wtadz Wydziatu

¢ Spotkania bezposrednie z pracownikami
pracownicy wydziatu <--> kierownicy katedr, wiadze Wydziatu

« Sciezka zgtaszania probleméw dla grup studentéw (e-mailowo, osobiscie, pisemnie)
kierownik dziekanatu
studenci --> starosta roku -—
prodziekan ds. studenckich, dziekan

« Sciezka zgfaszania probleméw indywidualnych studentéw (e-mailowo, osobiscie, pisemnie)
student —— kierownik dziekanatu, prodziekan ds. studenckich, dziekan

« Sciezka zgtaszania probleméw dla pracownikéw (e-mailowo, osobiscie, pisemnie)
pracownik —-» kierownik katedry, prodziekan ds. dydaktyki, dziekan
4. Wazng role w procesie przekazywania informacji pomiedzy studentami, Samorzagdem Studenckim
i wtadzami Wydziatu w tym w procesie zgtaszania problemdw, nieprawidtowosci i potrzeb studen-
tow odgrywajg starostowie roku.

5. Prodziekani podejmujg dziatania naprawcze i zaradcze niezwtocznie, gdy wymaga tego zaistniata
sytuacja, takze w przypadku zgtoszenia problemu w procesie opiniowania proceséw statych. Pro-
dziekani informujg Dziekana oraz zainteresowane osoby o podjetych dziataniach oraz przekazuja
odpowiednie informacje podczas corocznego posiedzenia Wydziatowej Komisji ds. Jakosci Ksztat-
cenia.



