‘ Politechnika Wroctawska

Wydziat Podstawowych Problemow Techniki

ZARZADZENIE DZIEKANA NR 2/2024-2028
z dnia 18 wrze$nia 2024 r.

§1

Ustalam zakresy obowigzkow prodziekanéw Wydziatu Podstawowych Probleméw Techniki
kadencji 2024-2028 wyszczegolnione w zataczniku do tego zarzadzenia.

§2

Do czasu powotania prodziekan(a) ds. studenckich obowiazki prodziekana wtasciwego do spraw
studenckich pelni Prodziekan ds. Ksztalcenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

DZI N

prof. Pawet Machnikowski


iPad Pro (Pawel)


Zatagcznik do ZD 2/2024-2028

Dr hab. inz. Adam Sieradzki, prof. ucz.
Prodziekan ds. ogdéinych i finansowych

1. Zarzadzanie finansami Wydziatu:
a. przygotowanie planu rzeczowo-finansowego Wydziatu
b. biezgcy nadzor nad realizacjg polityki finansowej Wydziatu
c. zatwierdzanie faktur — budzet Wydziatu i projekty
2. Realizacja zamoéwien i zakupow
a. zatwierdzanie wnioskéw zakupowych i zamdéwien zakupowych
b. zatwierdzanie dokumentow w zakresie zamowien publicznych (w zakresie
upowaznienia Rektora)
zawieranie uméw na dostawe towarow i ustug (w zakresie upowaznienia Rektora)
d. zatwierdzanie dokumentow z zakresu prawa celnego (w zakresie upowaznienia
Rektora)
3. Nadzor nad mieniem Wydziatu:
a. dbatos¢ o stan techniczny pomieszczen i infrastruktury Wydziatu
b. nadzor nad ewidencjg Srodkow trwatych i zatwierdzanie dokumentow ewidencyjnych
Nadzor nad przestrzeganiem procedur zapewniajgcych bezpieczenstwo prac badawczych
i zaje¢ dydaktycznych
Nadzor nad infrastrukturg informatyczng Wydziatu
Nadzér nad warsztatem mechanicznym i optycznym
Nadzor i koordynacja wspétpracy ze srodowiskiem gospodarczym
Koordynacja promocji Wydziatu
a. nadzor nad serwisem www Wydziatu i kanatami mediow spotecznosciowych
b. wspdtpraca z Dziatem Informacji i Promocji oraz zespotem prasowym Uczelni
w zakresie promowania osiggnie¢ Wydziatu
9. Wspotpraca z Radg Spoteczng Wydziatu
10.Nadzér i koordynacja dziatan w zakresie obszaréw strategii Uczelni ,Infrastruktura”
i ,Wspotpraca” (we wspotpracy z Petnomocnikami Dziekana)
11.Zastepowanie Dziekana podczas jego nieobecnosci, o ile nie zostato wskazane inaczej
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Dr inz. Monika Borwinska
Prodziekan ds. organizacji dydaktyki

1.

B

Organizacja dziatalnosci dydaktycznej Wydziatu:

nadzoér nad realizacjg programow studiow

nadzor nad tworzeniem semestralnych rozktadéw zajec i ich zatwierdzanie

koordynacja i nadz6r nad procesem powierzania zajec; zatwierdzanie powierzen zajec

ustalanie harmonogramu sesji egzaminacyjne;j

tworzenie i zatwierdzanie harmonogramu konsultacji dydaktycznych

decyzje w sprawie uruchamiania zaje¢ powtorkowych

ustalanie harmonogramow czynnosci dydaktycznych dotyczgcych nauczycieli

akademickich (w porozumieniu z prodziekan ds. ksztatcenia)

h. koordynacja i nadzor nad obstugg procesow dydaktycznych

Proces dyplomowania

a. organizacja procesu gromadzenia tematow prac dyplomowych, w tym
z wykorzystaniem systemow informatycznych

b. zatwierdzanie tematow prac dyplomowych

c. powotywanie recenzentéw prac dyplomowych

d. powotywanie komisji egzaminéw dyplomowych

Realizacja ksztatcenia ogolnouczelnianego w zakresie podstaw fizyki:

a. ustalanie harmonogramu egzaminow ogoélnouczelnianych

b. nadzér nad realizacjg przedmiotow w zakresie podstaw fizyki realizowanych na rzecz
innych wydziatow

Nadzér nad rozliczeniami finansowymi zwigzanymi z dziatalnoscig dydaktyczng

Nadzér nad infrastrukturg dydaktyczng Wydziatu

a. nadzor nad stanem technicznym pomieszczen i wyposazenia dydaktycznego

b. zakupy materiatéw i Srodkéw trwatych niezbednych w dziatalno$ci dydaktyczne;j
(w porozumieniu z prodziekanem ds. finansowych)

Jakosc¢ ksztatcenia

a. nadzor nad wydziatowym systemem jakosci ksztatcenia i inicjowanie jego
doskonalenia (w porozumieniu z Petnomocnikiem Dziekana)

b. organizacja i koordynacja prac nad nowymi kierunkami studiéw oraz nowymi lub
modyfikowanymi programami studiow

c. zatwierdzanie planu ankietyzaciji i hospitacji zajec

d. nadzor nad organizacjg studenckich praktyk zawodowych

e. koordynacja i nadzor nad przygotowaniem i przeprowadzeniem procedur
akredytacyjnych

Przygotowywanie materiatow na posiedzenia Rady Wydziatu w zakresie wyze;j

wymienionych spraw

Nadzor i koordynacja dziatah w zakresie obszaru strategii Uczelni ,Ksztatcenie”

(we wspotpracy z Petnomocnikami Dziekana)
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Dr inz. Elzbieta Szul-Pietrzak
Prodziekan ds. ksztatcenia

1.

6.
7.

8.

9.

Rozstrzygniecia w zakresie toku studiow, w szczegdlnosci w sprawach:
przyznania urlopu dziekanskiego, zdrowotnego, opiekunczego
powtarzania etapu studiow
warunkowego wpisu z przekroczonym deficytem
rozliczenia i zaliczania etapow studiow oraz wpisu na kolejny semestr
ustalanie ponownych terminéw zaliczen i egzaminéw w tym egzaminu dyplomowego
rowadzenie postepowania administracyjnego i wydawania decyzji w zakresie:
skreslania z listy studentow
okreslenia trybu i warunkéw wznowienia lub przeniesienia z innej uczelni lub uczelni
zagranicznej
analizy i uznania dorobku akademickiego
d. opracowania indywidualnego planu realizacji kurséw po wznowieniu, przeniesieniu lub
urlopie
Rozstrzygniecia i decyzje zwigzane z wymiang studencka:
a. weryfikacja planu realizacji kursow oraz doboru kursow zamiennych
b. rozliczanie studentéw po powrocie z wymiany studenckie;j
c. opracowanie planu uzupetnienia zalegtosci w przypadku niepetnego rozliczenia planu
wyjazdu
Rozpatrywanie wnioskow o:
a. wigczenie kursow do dorobku
b. indywidualny tryb realizacji zaje¢, w tym w szczegolnosci:
= tryb bez odbywania zajec, tryb 10-tygodniowy, tryb 15-tygodniowy
» indywidualizacja zasad zaliczenia lub egzaminu
= doradzanie i rozwigzywanie probleméw z indywidualnymi zalegto$ciami
studentow, ktére nie mogg by¢ uzupetnione w standardowym trybie
= realizacja kurséw spoza programu studiéw
c. dobor kurséw zamiennych
d. zgode na 4. realizacje zajecC i opiniowanie wnioskow o kolejne realizacje
e. rozkfadnie na raty optat za powtarzanie przedmiotéw i opiniowanie podan o umorzenia
Wybor specjalnosci:
a. Okreslenie warunkéw i limitéw dla poszczegolnych kierunkow i specjalnosci
b. Przeprowadzanie procedury wyboru specjalnosci i wydawanie decyz;ji
Konsultacje w ramach dyzurow w dziekanacie i on-line oraz poprzez poczte elektroniczng
Ustalanie harmonogramow czynnosci dydaktycznych dotyczacych studentow (w
porozumieniu z prodziekan ds. organizacji dydaktyki)
Zawieranie umow o realizacje zawodowych praktyk studenckich
Udziat w postepowaniach dyscyplinarnych w sprawach studentow
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10. Wsparcie w rozwigzywaniu konfliktow w relacjach prowadzgcy—student



Prodziekan ds. studenckich

1. Prowadzenie procedur zwigzanych z nagrodami/konkursami dla studentow:

a.
b.
C.

d.

nagrody Rektora (przyjmowanie i weryfikacja wnioskow)

nagrody i wyréznienia Dziekana (przyjmowanie, weryfikacja i ocena wnioskow)
konkurs na Najlepszego Absolwenta (TOP10, przygotowanie dokumentacji
konkursowe))

przygotowywanie indywidualnych opinii i rekomendac;ji dla studentow (konkursy,
stypendia, staze itp.)

2. Wspotpraca z kotami naukowymi i Wydziatowg Radg Samorzgdu Studenckiego

a.

b.

e.

f.

koordynacja i podejmowanie decyzji w zakresie dysponowania srodkami finansowymi
na dziatalnos¢ studentow (podziat Srodkow, preliminarze, korekty)

biezgca opieka i wsparcie studentow i opiekundw zaangazowanych w prace w kotach
naukowych

uczestniczenie w wydarzeniach studenckich

przewodniczenie Wydziatowej Komisji ds. Finansowania Dziatalnosci Studenckie;j
(organizacja i prowadzenie posiedzen komisji, konsultowanie i ocena wnioskéw
konkursowych)

organizacja sesji sprawozdawczych kot naukowych

pomoc i doradztwo w zakresie pozyskiwania srodkéw i zasobow na dziatalnos¢
studencka

11.Udziat w postepowaniach dyscyplinarnych w sprawach studentow
12.Wsparcie w rozwigzywaniu konfliktow w relacjach prowadzgcy—student



