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ZARZĄDZENIE DZIEKANA NR 7/2016-2020 

z dnia 3 października 2016 r. 

 

Na podstawie § 58 w związku § 20 ust. 4 pkt 8 Statutu Politechniki Wrocławskiej, 

§ 9 Regulaminu Wydziału Podstawowych Problemów Techniki, oraz po 

uwzględnieniu zmian zachodzących w zatrudnieniu, zostaje określona 

następująca: 

STRUKTURA ZATRUDNIENIA PRACOWNIKÓW  

NIEBĘDĄCYCH NAUCZYCIELAMI AKADEMICKIMI  

NA WYDZIALE PODSTAWOWYCH PROBLEMÓW TECHNIKI 

 

§ 1 

Na Wydziale Podstawowych Problemów Techniki jest utworzona następująca 

struktura organizacyjna: Administracja Wydziałowa i Dziekanat, stanowiące 

komórki organizacyjne Wydziału. 

§ 2 

Pracownicy komórek organizacyjnych Wydziału niebędący nauczycielami akade-

mickimi, stosownie do § 84 ust. 1 Statutu, są zatrudnieni na podstawie umowy 

o pracę (wynagradzani z DW lub KW) na stanowiskach pracy określonych dla 

pracowników niebędących nauczycielami akademickimi, zgodnie z wymaganiami 

kwalifikacyjnymi, w ustalonych kategoriach zaszeregowania i wymiarze etatu. 

Pracownikom pełniącym funkcje kierownicze może być przyznawany dodatek 

funkcyjny. 

§ 3 

Pracownikom komórek organizacyjnych Wydziału ustala się zakresy obowiązków 

odpowiednio do poszczególnych stanowisk pracy i wymiaru etatu, oraz osobę 

bezpośredniego przełożonego zgodnie z Pismem Okólnym 6/2013 z dnia 31 

stycznia 2013 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji tworzenia zakresu 

obowiązków pracowników Politechniki Wrocławskiej niebędących nauczycielami 

akademickimi. 

§ 4 

Na podstawie Pisma Okólnego 36/2016 z dnia 1 czerwca 2016 r., na Wydziale 

zostaje ustanowiona funkcja Dyrektora Administracyjnego Wydziału, którego 

zadaniem jest wspierania Dziekana poprzez koordynowanie działań administracji 

wydziałowej w wydzielonych obszarach. 

 

§ 5 

W skład poszczególnych komórek organizacyjnych wchodzą pracownicy oraz 

zespoły pracowników, których działalność w ramach powierzonych obowiązków 

zapewnia warunki dla realizacji ustawowych i statutowych funkcji Wydziału. 
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ADMINISTRACJA WYDZIAŁOWA: 

 

1. Kierownik Administracyjny Wydziału powołany na funkcję Dyrektora 

Administracyjnego Wydziału: mgr Agnieszka Dębowska  

 

1.1. Zespół ds. Kadr: 

1) Asystent ds. kadr: mgr Agnieszka Preizner, specjalista kierujący zespołem 

2) Specjalista ds. rozwoju kadr: mgr inż. Magdalena Robak-Warzywoda 

3) Specjalista ds. BHP: mgr Alicja Szczygieł 

 

1.2. Zespół ds. Finansowych: 

1) Asystent ds. finansowych: mgr inż. Katarzyna Holweg-Zawiasa, specjalista 

ds. budżetowania i kontroli wydatków, stanowisko samodzielne 

2) Asystent ds. finansowych: mgr Malwina Magnuszewska, specjalista 

kierujący zespołem 

3) Specjalista ds. finansowych: mgr inż. Małgorzata Korzeniowska, K2 

4) Specjalista ds. finansowych: mgr Patrycja Gruszczyńska, K3-K6 

5) Specjalista ds. finansowych: inż. Aleksandra Łoszko, K3-K6 

6) Starszy referent ds. finansowych: mgr Sylwia Milka, K3-K6 

7) Specjalista ds. finansowych: mgr Manuela Robak, K3-K6 

8) Specjalista ds. finansowych: mgr Aldona Drygas, K7 

9) Starszy referent ds. finansowych: mgr Izabela Gutszmit, K7 

 

1.3. Zespół ds. Aparatury, Zamówień i Logistyki: 

1) Inżynier ds. aparatury: mgr inż. Beata Czajkowska, specjalista  

2) Koordynator ds. zamówień publicznych: Wiesława Budka, specjalista 

3) Specjalista ds. zamówień publicznych: mgr inż. Paulina Głuszak 

4) Specjalista ds. logistyki: mgr Ewa Wacławek-Grząślewicz 

5) Specjalista ds. logistyki: mgr inż. Wojciech Muszyński 

 

1.4. Zespół ds. Obsługi Administracyjnej: 

1) Specjalista ds. obsługi administracyjnej: mgr Aldona Łozińska-Cyrska, K2 

2) Specjalista ds. obsługi administracyjnej: mgr Agata Dryjańska, K3-K6 

3) Samodzielny referent ds. obsługi administracyjnej: mgr inż. Renata 

Wojtylak, K7 

 

1.5. Zespół ds. Obsługi Informatycznej:  

1) Administrator sieci: inż. Marcin Głuszak, specjalista 

2) Administrator sieci: mgr inż. Kamil Krzemiński 
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1.6. Zespół ds. Obsługi Laboratoriów Studenckich i Demonstracji Dydaktycznych:  

1) Starszy technik ds. obsługi laboratoriów studenckich: inż. Elżbieta 

Klawińska (fizyka)   

2) Starszy technik ds. obsługi laboratoriów studenckich: Wiesław Klawiński 

(fizyka) 

3) Referent ds. obsługi demonstracji: mgr inż. Żaneta Konieczna (fizyka) 

4) Starszy referent ds. obsługi demonstracji: mgr Michał Nowakowski 

(fizyka) 

5) Specjalista ds. obsługi laboratoriów studenckich: mgr inż. Tadeusz 

Przerwa-Tetmajer (optyka) 

6) Starszy technik ds. obsługi laboratoriów studenckich: dr inż. Jerzy 

Kolanko – ½ etatu (inżynieria biomedyczna) 

7) Specjalista ds. obsługi laboratoriów studenckich: inż. Leszek Szlęk 

(inżynieria biomedyczna) 

8) Starszy technik ds. obsługi laboratoriów studenckich: mgr inż. Anna 

Żarowska1 (inżynieria biomedyczna) 

- Specjalista ds. obsługi laboratoriów studenckich: inż. Henryk Kowalski 

– ½ etatu (inżynieria biomedyczna) 

- Starszy referent techniczny ds. obsługi laboratoriów studenckich: inż. 

Dagmara Zbawiony2 – ½ etatu (inżynieria biomedyczna)  

 

1.7. Redakcja Czasopisma „Optica Applicata”:  

1) Specjalista ds. redakcji czasopisma: mgr inż. Katarzyna Sztylińska 

 

1.8. Warsztat Mechaniczny i Optyczny:  

1) Kierownik warsztatów: Józef Miozga 

2) Robotnik wysoko wykwalifikowany: Henryk Kaziów (warsztat 

mechaniczny) 

3) Robotnik wysoko wykwalifikowany: Kazimierz Nowak (warsztat 

mechaniczny) 

4) Robotnik wysoko wykwalifikowany: Jan Sarnacki (warsztat mechaniczny) 

5) Robotnik wysoko wykwalifikowany: Piotr Jacek (warsztat optyczny)  

6) Robotnik wysoko wykwalifikowany: Ryszard Knapik (warsztat optyczny) 

 

  

                         
1 Pracownik przebywa na urlopie 
2 Pracownik zatrudniony na okres zastępstwa 
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DZIEKANAT: 

 

1. Kierownik dziekanatu: mgr Monika Macińska 

 

1.1. Zespół ds. obsługi studentów i doktorantów: 

1) Specjalista ds. obsługi studentów: mgr inż. Katarzyna Górowska 

2) Specjalista ds. obsługi studentów: mgr inż. Sylwia Kubiak 

3) Specjalista ds. obsługi studentów: mgr inż. Małgorzata Osóbka 

4) Specjalista ds. obsługi doktorantów oraz ds. obsługi systemu POL-on 

w zakresie studentów i doktorantów: mgr inż. Małgorzata Szandrocha 

 

1.2. Zespół ds. Obsługi Procesu Dydaktycznego: 

1) Starszy specjalista ds. obsługi dydaktyki: mgr inż. Urszula Wesołowska  

2) Specjalista ds. obsługi dydaktyki: Maciej Muszyński  

3) Specjalista ds. obsługi dydaktyki: mgr inż. Bogumił Głód – ½ etatu 

 

1.3. Zespół ds. Zarządzania Jakością Kształcenia: 

1) Specjalista ds. zarządzania jakością kształcenia: …………… 

 

§ 6 

Nadzór nad działalnością komórek organizacyjnych administracji Wydziału 

sprawuje Dziekan przy udziale Prodziekanów oraz Kierownika Administracyjnego 

Wydziału powołanego na funkcję Dyrektora Administracyjnego Wydziału i 

Kierownika Dziekanatu.  

§ 7 

Pracownicy komórek organizacyjnych Wydziału podlegają okresowej ocenie w 

zakresie realizacji powierzonych zadań, osiągnięć, zachowania i postawy, zgodnie 

Regulaminem oceny okresowej pracowników Politechniki Wrocławskiej 

niebędących nauczycielami akademickimi (ZW 114/2016). 

 

§ 8 

Traci moc Zarządzenie Dziekana nr 51/2012-2016 z dnia 14 października 2015 r. 

 

§ 9 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem ogłoszenia.  

 

 

DZIEKAN 

Prof. dr hab. inż. Arkadiusz Wójs 


