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ZARZĄDZENIE DZIEKANA NR 18/2016-2020 

z dnia 24 listopada 2016 r. 

 

§ 1. 

Na podstawie § 20 ust. 2 p. 1 Statutu Politechniki Wrocławskiej, § 21 ust 1 

Regulaminu Organizacyjnego Politechniki Wrocławskiej (ZW 64/2013 z dnia 7 

sierpnia 2013 r.) oraz stosownie do Zarządzenia Dziekana nr 14/2016-2020 z dnia 

2 listopada 2016 r. dotyczącego struktury zatrudnienia pracowników niebędących 

nauczycielami akademickimi na Wydziale Podstawowych Problemów Techniki, w 

odniesieniu do zespołów lub stanowisk istniejących w strukturze zatrudnienia 

pracowników Wydziału niebędących nauczycielami akademickimi podaje się 

 

WYKAZ BEZPOŚREDNIEJ PODLEGŁOŚCI SŁUŻBOWEJ 

 

1. Dziekan jest przełożonym pracowników, studentów i doktorantów Wydziału. 

Dziekan kieruje pracami Administracji Wydziałowej i Dziekanatu, stanowiące 

komórki organizacyjne Wydziału, oraz sprawuje nadzór nad pracownikami tych 

komórek.  

1.1. Dziekanowi podlegają bezpośrednio: 

1) Dyrektor Administracyjny Wydziału, 

2) Kierownik Dziekanatu, 

1.2. Dziekan nadzoruje bezpośrednio w zakresie zadań i kompetencji:  

1) Asystenta ds. kadr, 

2) Asystenta ds. finansowych, 

3) Asystenta ds. finansowych w zakresie budżetowania i kontroli kosztów, 

4) Koordynatora ds. zamówień publicznych. 

2. Dyrektor Administracyjny sprawuje nadzór nad mieniem Wydziału oraz 

zapewnia obieg informacji i dokumentacji prowadzonych spraw. Zapewnia 

przestrzeganie porządku i dyscypliny pracy.  

3. Dyrektorowi Administracyjnemu podlegają Pracownicy Administracji 

Wydziałowej: 

1) Zespół ds. Kadr, 

2) Zespół ds. Finansowych, 

3) Zespół ds. Aparatury, Zamówień i Logistyki, 

4) Zespół ds. Obsługi Administracyjnej, 

5) Zespół ds. Obsługi Informatycznej, 

6) Zespół ds. Obsługi Laboratoriów Studenckich, 

7) Pracownik Redakcji Czasopisma „Optica Applicata”, 

8) Warsztat Mechaniczny i Optyczny, 

w tym podlegają bezpośrednio z wyłączeniem pracowników, o których mowa w 



 

Politechnika Wrocławska 
 

 

Wydział Podstawowych Problemów Techniki 

 

Strona 2 z 2 

 

ust. 1.2, ust. 4, ust. 5, ust. 7 i ust. 8. 

4. Asystentowi ds. kadr podlegają bezpośrednio pracownicy Zespołu ds. Kadr. 

5. Asystentowi ds. finansowych podlegają bezpośrednio pracownicy Zespołu ds. 

Finansowych z wyłączeniem asystenta ds. finansowych w zakresie budżetowania 

i kontroli kosztów (stanowisko samodzielne). 

6. Kierownik Dziekanatu sprawuje nadzór nad wydzielonym mieniem Dziekanatu 

oraz zapewnia obieg informacji i dokumentacji prowadzonych spraw. Jest 

odpowiedzialny za proces archiwizacji. Zapewnia przestrzeganie porządku i 

dyscypliny pracy. Kierownikowi Dziekanatu podlegają bezpośrednio: 

1) Zespół ds. Obsługi Studentów i Doktorantów, 

2) Zespół ds. Obsługi Procesu Dydaktycznego, 

3) Zespół ds. Zarządzania Jakością Kształcenia. 

7. Pracownicy Zespołu ds. Obsługi Laboratoriów Studenckich zgodnie z 

wykonywanymi zadaniami podlegają bezpośrednio przełożonym, których 

wyznacza Dziekan. Nadzór w zakresie dyscypliny pracy sprawuje Dyrektor 

Administracyjny Wydziału. 

8. Pracownicy zatrudnieni na stanowiskach robotników wysoko wykwalifikowanych 

w Warsztacie Mechanicznym i Optycznym podlegają bezpośrednio Specjaliście 
kierującemu zespołem.  
 

§ 2. 

Traci moc Zarządzenie Dziekana nr 36/2012-2016 z dnia 3 października 2014 r. 

 

§ 3 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem ogłoszenia.  

       

        

DZIEKAN 

Prof. dr hab. inż. Arkadiusz Wójs 

 


