‘ Politechnika Wroctawska

Wydziat Podstawowych Probleméw Techniki

ZARZADZENIE DZIEKANA NR 18/2016-2020
z dnia 24 listopada 2016 r.

§ 1.

Na podstawie § 20 ust. 2 p. 1 Statutu Politechniki Wroctawskiej, § 21 ust 1
Regulaminu Organizacyjnego Politechniki Wroctawskiej (ZW 64/2013 z dnia 7
sierpnia 2013 r.) oraz stosownie do Zarzadzenia Dziekana nr 14/2016-2020 z dnia
2 listopada 2016 r. dotyczacego struktury zatrudnienia pracownikéw niebedacych
nauczycielami akademickimi na Wydziale Podstawowych Problemoéw Techniki, w
odniesieniu do zespolow lub stanowisk istniejacych w strukturze zatrudnienia
pracownikow Wydziatu niebedacych nauczycielami akademickimi podaje si¢

WYKAZ BEZPOSREDNIEJ PODLEGLOSCI SLUZBOWEJ

1. Dziekan jest przelozonym pracownikéw, studentow i doktorantow Wydziatu.
Dziekan kieruje pracami Administracji Wydzialowej i Dziekanatu, stanowigce
komorki organizacyjne Wydzialu, oraz sprawuje nadzor nad pracownikami tych
komorek.

1.1. Dziekanowi podlegaja bezposrednio:

1) Dyrektor Administracyjny Wydziatu,
2) Kierownik Dziekanatu,
1.2. Dziekan nadzoruje bezposrednio w zakresie zadan i kompetencji:
1) Asystenta ds. kadr,
2) Asystenta ds. finansowych,
3) Asystenta ds. finansowych w zakresie budzetowania i kontroli kosztow,
4) Koordynatora ds. zamowien publicznych.

2. Dyrektor Administracyjny sprawuje nadzor nad mieniem Wydzialu oraz
zapewnia obieg informacji i dokumentacji prowadzonych spraw. Zapewnia
przestrzeganie porzadku i dyscypliny pracy.

3. Dyrektorowi  Administracyjnemu podlegaja Pracownicy = Administracji
Wydziatowe;j:

1) Zespot ds. Kadr,
2) Zespo6t ds. Finansowych,
3) Zespot ds. Aparatury, Zamowien i Logistyki,
4) Zespot ds. Obstugi Administracyjnej,
5) Zespot ds. Obshugi Informatycznej,
6) Zespot ds. Obshugi Laboratoriow Studenckich,
7) Pracownik Redakcji Czasopisma ,Optica Applicata”,
8) Warsztat Mechaniczny i Optyczny,
w tym podlegaja bezposrednio z wylaczeniem pracownikow, o ktéorych mowa w
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ust. 1.2, ust. 4, ust. 5, ust. 7 i ust. 8.

4.
S.

Asystentowi ds. kadr podlegaja bezposrednio pracownicy Zespotu ds. Kadr.
Asystentowi ds. finansowych podlegaja bezposrednio pracownicy Zespotu ds.
Finansowych z wylaczeniem asystenta ds. finansowych w zakresie budzetowania
i kontroli kosztow (stanowisko samodzielne).

Kierownik Dziekanatu sprawuje nadzor nad wydzielonym mieniem Dziekanatu
oraz zapewnia obieg informacji i dokumentacji prowadzonych spraw. Jest
odpowiedzialny za proces archiwizacji. Zapewnia przestrzeganie porzadku i
dyscypliny pracy. Kierownikowi Dziekanatu podlegaja bezposrednio:

1) Zespot ds. Obstugi Studentow i Doktorantow,

2) Zespot ds. Obshugi Procesu Dydaktycznego,

3) Zespot ds. Zarzadzania Jakoscig Ksztalcenia.

Pracownicy Zespolu ds. Obstugi Laboratoriow Studenckich zgodnie =z
wykonywanymi zadaniami podlegaja bezposrednio przelozonym, ktorych
wyznacza Dziekan. Nadzor w zakresie dyscypliny pracy sprawuje Dyrektor
Administracyjny Wydziatu.

Pracownicy zatrudnieni na stanowiskach robotnikow wysoko wykwalifikowanych
w Warsztacie Mechanicznym i Optycznym podlegaja bezposrednio Specjaliscie
kierujacemu zespolem.

8 2.

Traci moc Zarzadzenie Dziekana nr 36/2012-2016 z dnia 3 pazdziernika 2014 r.

8§83

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

DZIEKAN
Prof. dr hab. inz. Arkadiusz Wojs

Strona 2z 2



