Zatacznik nr 2 do ZW 109/2022

Procedura organizacji egzaminéw dyplomowych w trybie zdalnym

Warunki organizacji egzaminow dyplomowych w trybie zdalnym

W szczegblnie uzasadnionych przypadkach, za zgoda dziekana wydziatu, egzaminy
dyplomowe moga odbywac¢ si¢ w trybie zdalnym, tzn. z wykorzystaniem technologii
informatycznych wylacznie w ramach synchronicznej interakcji pomigdzy studentem
oraz komisjg egzaminu dyplomowego, zwana dalej ,komisja”, wyznaczong przez
dziekana zgodnie z Regulaminem studiéw na Politechnice Wroctawskie;.

Egzaminy dyplomowe w trybie wideokonferencji odbywaja si¢ z wykorzystaniem
systemow wideo-konferencyjnych, dostepnych w Uczelni (ZOOM, MS TEAMS,
ClickMeeting, BigBlueButton). Decyzj¢ o wykorzystaniu wybranego systemu na
danym wydziale podejmuje dziekan. W przypadku prac dyplomowych objetych
tajemnicg prawnie chroniong zaleca si¢ wykorzystanie systemu BigBlueButton (BBB).
Czlonkowie komisji w trakcie egzaminu dyplomowego sa zobowigzani znajdowac si¢
na terenie Uczelni.

Uczelnia nie zapewnia sprzetu (komputera lub innego urzadzenia wyposazonego
w mikrofon, glosniki 1 kamerg¢) umozliwiajacego przesytanie dzwigku 1 obrazu
ani dostgpu do internetu poza siedzibg Uczelni.

Przed dopuszczeniem do egzaminu dyplomowego student moze, w terminie
okreslonym przez dziekana, zlozy¢ wniosek o przeprowadzenie egzaminu w trybie
zdalnym (zalgcznik nr 3). Skladajagc wniosek o przeprowadzenie egzaminu
dyplomowego w trybie zdalnym, student sklada jednocze$nie oswiadczenie o
gotowosci przystgpienia do egzaminu dyplomowego pamictajac, ze wybor trybu
zdalnego oznacza dostep do tacza internetowego o przepustowosci wystarczajacej do
przesytania transmisji dzwigku i obrazu, posiadanie odpowiedniego sprzetu oraz zgode
na rejestracje egzaminu, a takze akceptacje niniejszej procedury.

Brak wniosku studenta uniemozliwia przeprowadzenie egzaminu dyplomowego W
trybie zdalnym.

Dziekan, na wniosek studenta i w uzgodnieniu z opiekunem pracy dyplomowej, moze
wyrazi¢ zgode na przeprowadzenie egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym, biorac
pod uwage specyfike pracy dyplomowej oraz egzaminu dyplomowego, a takze
techniczne mozliwos$ci uczestniczenia w nim przez studenta oraz cztonkow komisji.

. Nadzo6r nad prawidlowym i bezpiecznym przeprowadzeniem egzamindw dyplomowych

w trybie zdalnym sprawuje dziekan.

Dopuszczenie i wyznaczenie terminu egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym

Do egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym moze zosta¢ dopuszczony student, ktory

spetnit wszystkie wymagania okreslone w § 37 ust. 1 Regulaminu studiow

na Politechnice Wroclawskiej, tj.:

a. zrealizowal program studidow (§ 36 ust. 2 Regulaminu studiow na Politechnice
Wroctawskiej),
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b. uzyskal pozytywna oceng pracy dyplomowej (§ 35 ust. 15-17 Regulaminu studiow
na Politechnice Wroctawskiej),
c. zlozyl wszystkie wymagane przez dziekana dokumenty, w tym wniosek
0 przeprowadzenie egzaminu w trybie zdalnym (zatacznik nr 3).
Termin egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym moze by¢é wyznaczony
po dostarczeniu do dziekanatu wszystkich wymaganych dokumentow.
Dziekan wyznacza do udzialu w przebiegu egzaminu dyplomowego jedna osobe
niebgdaca cztonkiem komisji jako wsparcie techniczne.
Wyznaczony termin egzaminu dyplomowego nalezy skonsultowaé z operatorem
wybranego systemu wideo-konferencyjnego (ZOOM — WCSS, MS TEAMS — Dziat
Informatyzacji, ClickMeeting, BigBlueButton — Dziat Ksztalcenia Ustawicznego
i E-learningu PWTr).
Wyznaczajac termin egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym nalezy powiadomi¢
studenta oraz czlonkow komisji w terminie nie krotszym niz siedem dni
kalendarzowych przed data egzaminu na adres poczty elektronicznej zarejestrowany
W domenie Uczelni o szczegdtach dotyczacych daty i godziny takiego egzaminu.
Studenta nalezy poinformowaé o technicznych aspektach zwigzanych z udziatem
i przebiegiem egzaminu dyplomowego przeprowadzanego w trybie zdalnym (w postaci
krotkiej instrukeji lub informacji), a student ma obowigzek si¢ z nimi zapoznaé
I zastosowa¢ do wskazanych wymagan przed wyznaczonym terminem egzaminu
dyplomowego w trybie zdalnym. Takie informacje powinny by¢ przestane na jego adres
poczty elektronicznej albo ogloszone na stronie internetowej wydziatu.

Z}ozenie pracy dyplomowej oraz wymaganych dokumentow

Przed przystgpieniem do egzaminu dyplomowego praca dyplomowa powinna by¢
poddana procedurze weryfikacji przez Jednolity System Antyplagiatowy (JSA),
zgodnie z odrgbnymi przepisami.

W przypadku koniecznosci zltozenia podpisu na dokumencie moze on by¢ zlozony
W postaci elektronicznej. Woéwczas taki dokument nalezy podpisa¢ kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, albo podpisem zaufanym.

W przypadku braku mozliwosci zlozenia na dokumencie podpisu w postaci
elektronicznej w ww. sposob, dokument nalezy wydrukowac i podpisa¢ wiasnorgcznym
podpisem, a nastepnie jego skan przesta¢ na wskazany przez dziekana adres poczty
elektronicznej dziekanatu, za§ dokument w postaci papierowej nalezy przesta¢ poczta
tradycyjng lub kurierem na wskazany przez dziekana adres pocztowy dziekanatu
lub ztozy¢ we wskazanym miejscu w siedzibie Uczelni, jezeli istnieje taka mozliwosé.
Zarowno dokumenty podpisane w sposob, o ktorym mowa w ust. 2 jak i skany
dokumentow, o ktorych mowa w ust. 3 nalezy wydrukowac¢ i zalaczy¢ do teczki akt
osobowych studenta.

Jezeli student zlozyt wszystkie wymagane dokumenty w postaci elektroniczne;j
dopuszcza si¢ mozliwos$¢ uzupehienia przez niego dokumentéw w postaci papierowej,
nie pdzniej jednak niz przed odbiorem dyplomu ukonczenia studiow. Brak przekazania
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dokumentow w postaci papierowej uniemozliwia wydanie dyplomu ukonczenia

studiow.

Dziekan moze zdecydowaé, ze w celu wyznaczenia terminu egzaminu dyplomowego

w trybie zdalnym wszystkie ww. wymagane od studenta dokumenty niezbedne

do przygotowania i wydania dyplomu nalezy przestaé rowniez poczta tradycyjng

lub kurierem na wskazany przez dziekana adres pocztowy dziekanatu lub zlozy¢

we wskazanym miejscu w siedzibie Uczelni, jezeli istnieje taka mozliwos¢. Wowczas,

w celu przyspieszenia procedury zwigzanej z dopuszczeniem i wyznaczeniem terminu

egzaminu dyplomowego:

— student na wskazany przez dziekana adres poczty elektronicznej dziekanatu
ma obowigzek przesta¢ potwierdzenie nadania wymaganych dokumentow,

— opiekun pracy i recenzent dostarczaja do dziekanatu w postaci papierowej
wraz z podpisami opini¢ wraz z raportem z Jednolitego Systemu Antyplagiatowego
oraz recenzj¢ pracy dyplomowe;j.

Przebieg egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym

Przed przeprowadzeniem egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym nalezy wykonac
testowe pofgczenie ze studentem w celu weryfikacji jakosci potaczenia oraz unikniecia
ewentualnych probleméw technicznych. Przed rozpoczeciem egzaminu student podaje
swoj] numer telefonu kontaktowego na wypadek gdyby w trakcie egzaminu
dyplomowego nastapilo przerwanie polaczenia lub wystapity zaktocenia w transmisji
dzwicku lub obrazu.

Niezwlocznie po rozpoczeciu egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym i nawigzaniu
polaczenia student oraz wszyscy czlonkowie komisji majg obowigzek udostepnié
dzwiek 1 obraz (wlaczy¢ kamere oraz mikrofon).

Przed przystagpieniem do merytorycznej czeSci egzaminu dyplomowego nalezy
zweryfikowaé tozsamos$¢ studenta na podstawie dokumentu potwierdzajacego
tozsamos$¢ lub elektronicznej legitymacji studenckiej (ELS) okazanej przed kamera.
W przypadku watpliwosci co do tozsamosci studenta egzamin nie jest przeprowadzany,
a przewodniczacy komisji niezwlocznie informuje o tym studenta oraz dziekana.

W trakcie trwania egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym student:

a. nie moze wylacza¢ mikrofonu ani kamery,

b. musi by¢ widoczny i nieprzerwanie znajdowac si¢ w kadrze kamery,

c. moze udostepnia¢ swoj ekran wraz z prezentacjg badz inne dodatkowe materiaty.
W trakcie egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym czlonkowie komisji maja
zapewniony dostep, wglad oraz mozliwos$¢ edycji protokotu egzaminu dyplomowego.
Protokét egzaminu dyplomowego w postaci elektronicznej lub w postaci papierowe;j
uzupetiany jest na biezaco w trakcie trwania egzaminu.

Nadzor nad przebiegiem egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym sprawuje
przewodniczacy komisji, ktory ma obowigzek reagowa¢ niezwlocznie w przypadku
pojawienia si¢ zaklocen w transmisji dzwigku lub obrazu, a takze w razie uzasadnione;]
watpliwosci co do samodzielno$ci odpowiedzi studenta.
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W przypadku przerwania polaczenia w trakcie trwania egzaminu z przyczyn

nielezacych po stronie studenta albo cztonka komisji, przewodniczacy komisji:

a. niezwlocznie podejmuje dziatania majace na celu przywrocenie polaczenia,

b. w razie przywrdcenia potaczenia, w porozumieniu z cztonkami komisji, podejmuje
decyzje, czy egzamin moze by¢ kontynuowany,

Cc. w razie braku mozliwosci przywrdcenia polaczenia i kontynuacji egzaminu,
W porozumieniu z czlonkami komisji, podejmuje decyzj¢ czy do momentu
przerwania polagczenia komisja moze oceni¢ egzamin dyplomowy i zakonczy¢ jego
przebieg, albo o koniecznosci jego powtorzenia.

W przypadku koniecznoSci powtdrzenia egzaminu dyplomowego z przyczyn

nielezacych po stronie studenta albo czlonka komisji, przewodniczacy komisji

niezwlocznie informuje dziekana, ktory wyznacza kolejny termin egzaminu. Termin ten
nie jest traktowany jako termin powtorkowy. Student moze zlozy¢ wniosek o zmiang
trybu egzaminu.,

Przewodniczacy komisji odnotowuje 1 krotko omawia w protokole egzaminu

dyplomowego wszelkie powazne zakldcenia w transmisji dzwieku lub obrazu, a takze

przerwanie lub utrat¢ potaczenia oraz decyzje o koniecznos$ci jego powtdrzenia.

Jezeli komisja podczas egzaminu dyplomowego przeprowadzanego w trybie zdalnym

stwierdzi naruszenie przez studenta warunkow jego przeprowadzenia, egzamin jest

natychmiast przerywany i skutkuje wystawieniem oceny ,niedostateczny”. Student
moze w ciggu 24 godzin od zakonczenia egzaminu przesta¢ wyjasnienia na adres poczty
elektronicznej przewodniczacego komisji, ktory niezwlocznie informuje dziekana.

Na czas trwania niejawne] cze$ci egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym

przewodniczacy komisji informuje studenta o czasowym zawieszeniu jego udzialu

W egzaminie 1 wylacza, zawiesza lub usuwa z udziatu w wideokonferencji.

Po zakonczeniu czg$ci niejawnej egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym, nalezy

ponownie dolgczy¢ studenta do przebiegu egzaminu, a nastgpnie poinformowac

0 wyniku egzaminu dyplomowego.

Po zakonczeniu egzaminu dyplomowego nalezy zakonczy¢ polaczenie i1 sporzadzic¢

protokot.

W przypadku usprawiedliwionej nieobecnosci studenta na egzaminie dyplomowym

w trybie zdalnym albo konieczno$ci powtdrzenia egzaminu dyplomowego dziekan

podejmuje decyzj¢, czy egzamin dyplomowy, w tym takze powtarzany, nalezy

przeprowadzi¢ w trybie zdalnym, czy tez w trybie stacjonarnym.

Protokot egzaminu dyplomowego

Niezwlocznie po zakonczeniu egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym nalezy
zweryfikowaé tres¢ protokotu egzaminu dyplomowego, poprawi¢ ewentualne bledy
oraz zlozy¢ podpisy.
W celu przygotowania dyplomu ukonczenia studiow uzupetniony protokét egzaminu
dyplomowego przewodniczacy komisji niezwlocznie sklada we wskazanym miejscu
w siedzibie Uczelni.



